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ANEXO - DISPOSICION N° 903/DGCYC/17

Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
“2017 Ao de las Energias Renovables”

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

CONVENIO MARCO DE COMPRA — SERVICIO DE DIGITALIZACION INTEGRAL Y ARCHIVO

TRANSITORIO PARA DOCUMENTOS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS
AIRES
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PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES

ARTICULO 12. PROCEDIMIENTO DE LA CONTRATACION.

El presente llamado a Licitacion Publica se convoca en los términos del Régimen de
Contrataciones vigente para la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley N2 2.095 (texto consolidado por Ley N2 5.666), reglamentada por Decreto
N2 326/17, la Resolucion N2596/MHGC/11, el Pliego Unico de Basesy Condiciones Generales,
aprobado por Disposicion N2 396/DGCYC/14, el presente Pliego de Bases y Condiciones

Particulares, Guia para Cotizar y Pliego de Especificaciones Técnicas.

ARTICULO 22.MODALIDAD DE COMPRA: CONVENIO MARCO.

El Convenio Marco de Compras es una modalidad de contratacion mediante la cual se
seleccionaauno o mas proveedores para procurar el suministro directo de bienesy servicios a
las Unidades Ejecutoras del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires en laforma,
plazoy demas condiciones establecidas en dicho convenio. Los bienes y servicios incluidos en
un Convenio Marco de Compras vigente seran publicados y difundidos en BAC. Las Unidades
Ejecutoras podran sugerir procesos de seleccidn por bienes o servicios abarcados por un
Convenio Marco de Compras, previa evaluacion de su factilidad, oportunidad, utilidad y
conveniencia, de acuerdo con lo establecido en el articulo 45 del Anexo | del Decreto N°

326/17.

ARTICULO 32. OBJETO DE LA CONTRATACION.

La presente Licitacién Publicade “Etapa Unica” conforme lo normado en los articulos 31y 45
dela Ley N°2.095 (texto consolidado porLey N°5666), y el Decreto N° 326/17,tiene por objeto
la contratacidon de un Servicio paralaDigitalizacién de diversos documentos del Gobierno de la
Ciudad Autdonoma de Buenos Aires y/o un Servicio de archivo transitorio de documentos del
Gobierno de la Ciudad Autéonoma de Buenos Aires, bajo la modalidad de Convenio Marco de
Compras, de acuerdo a las condiciones de este Pliego de Basesy Condiciones Particulares y su
Pliego Técnicas, ello en virtud de lo establecido en la Resolucion N° 130/SECLYT/2014 y

complementarias. Todos los recursos y servicios que se provean como parte del servicio
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contratado deberan cumplir con todos los requerimientos del presente Pliego y el Pliego de

Especificaciones Técnicas

ARTICULO 42. ALCANCE DE LA CONTRATACION.
El alcance de la digitalizacidon abarcard el retiro, digitalizacion y devolucién de los documentos
escaneadosy entregade losarchivos digitales, con conformidad del comitente. El alcance del

archivo y guarda transitoria abarcara el retiro y guarda transitoria de documentos requeridos

por el GCABA.

ARTICULO 52. FACULTADES DEL ORGANO RECTOR.

La Direccion General de Comprasy Contrataciones del Ministerio de Hacienda —en su calidad
de Organo Rector del Sistema de Compras y Contrataciones de la Ciudad -, se encuentra
facultada a eliminar servicios del Catalogo cuando existieran motivos econdmicos y/o de
calidad del producto que asi lo justifiquen. Ello sera informado al Proveedor con la

fundamentacion referida.

ARTICULO 62.DURACION DEL CONVENIO.
La duraciéon del Convenio Marco sera desde su perfeccionamiento y por el término de doce

(12) meses.

ARTICULO 72. COMPETENCIA JUDICIAL.

Ante cualquier divergencia que pudiera suscitarse, ambas partes quedan sometidas a la
competencia de los Juzgados en lo Contencioso, Administrativo y Tributario de la Ciudad
Auténomade Buenos Aires renunciando a cualquier otro fuero ojurisdiccidn (articulo 72 Pliego

Unico de Bases y Condiciones Generales).

ARTICULO 82. CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL.

Las prestaciones objeto de la presente Licitacién revisten el caracter de especiales, necesarias
y continuas para el normal desenvolvimiento de la funcién publica inherente al GCABA. En tal
sentido no pueden suspenderse, retardarse y/o discontinuarse. En ningln caso la invocacidn
de situacionesimprevistas o casos fortuitos autorizard al Adjudicatarioano cumplir en tiempo
y forma con las obligaciones emergentes del presente pliego y del contrato a ser

oportunamente suscripto.



N° 5215 - 19/9/2017 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N° 147

Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
“2017 Ano de las Energias Renovables”
ARTICULO 92.PRORROGA DEL CONTRATO.
El Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires se reserva el derecho de prérroga del
presente, de acuerdo alo establecido en el articulo 119de la Ley N° 2.095 (texto consolidado

por Ley N° 5666) y el Decreto N° 326/17.

ARTICULO 10.ANUNCIOS.

El llamado a Licitacion Publica para la contratacidn objeto de la presente se anunciard de
acuerdo alo establecido en el articulo 100 del Anexo | del Decreto N2 326/17.

El Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, se reserva la facultad de postergar el
acto licitatorio, el cual se anunciard porlos mismos mediosy formas que el llamado alicitacion

publica.

ARTICULO 11.CONSULTA Y ADQUISICION DEL PLIEGO.

Los Pliegos de Bases y Condiciones se encuentran a disposicion de los interesados para su
consultay adquisicion en www.buenosairescompras.gob.ar. El presente pliego se suministra
enforma gratuita. Los oferentes acreditadosy que hubieran cumplido con el procedimientode
registracion, autenticacion y autorizacién como usuario externo de BAC, podran formular
consultasy/o aclaraciones de los Pliegos de Bases y Condiciones através del BAC hastasetenta
y dos (72) horas previas a la fecha y hora fijada para la apertura de las ofertas.

El GCABA elabora las Circulares referidas a las solicitudes de consultas y aclaraciones y las
publica en BAC.

Las respuestas o aclaraciones formuladas por el GCABA respecto de las consultas efectuadas
por los proveedores u oferentes con relacién alalicitacidon o contratacidn electrdnica seran
comunicadas a cada uno de los oferentes de conformidad con el articulo 85 del Anexo | del

Decreto N2 326/17.

ARTICULO 12.DOMICILIOS Y NOTIFICACIONES.
Resultan de aplicacién los términos establecidos en el articulo 62 del Pliego Unico de Basesy
Condiciones Generales, concomitante con lo dispuesto en el articulo 85 del Anexo | del

Decreto N2 326/17.
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ARTICULO 13.COMPUTO DE PLAZOS.
Todos los plazos que se establezcan en el presente deben computarse en dias habiles, salvo
disposicidn expresaen contrario. La presentacidon en un dia inhabil se entenderarealizadaenla
primera hora del dia habil siguiente.
Los plazos se cuentan si se fijan en SEMANAS, por periodos de SIETE (7) DIAS corridos, y
cuandosse fijenen MESES o ANOS, de acuerdo a lo que dispone el Cédigo Civil y Comercial de

la Nacion.

ARTICULO 14.CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Los servicios requeridos por las Unidades Ejecutoras comprendidos en el Convenio Marco
deberdnserprestados—enlos plazos establecidos en el Pliego de Especificaciones Técnicas -
de recibidalacorrespondiente Orden de Compra. El oferente deberaindicar en un Anexo las
condiciones de entrega que propone para los servicios de este Convenio Marco. Deberd
precisar: (i) si prevé las entregas urgentes, en qué plazosy bajo qué condiciones las realizard; y

(ii) todo otro dato que permita la mejor comparacién de las ofertas.

NOTA: La informaciéon requerida en el presente articulo, deberd ser ingresada
obligatoriamente en el campo “Especificaciones Técnicas” de cada renglén que cotice, al

momento de cargar la oferta electrénica.

ARTICULO 15.FOLLETOS Y CATALOGOS.

No se aceptaran ofertas que no se encuentren formuladas de acuerdo a las previsiones
contenidas en los pliegos licitarios, por lo cual deberan adjuntarse folletos y catalogos
ilustrativos de los servicios requeridos en idioma castellano y/o fotografias de los elementos
cotizados, como asi también ampliacion de las especificaciones técnicas o cualquier otro
elementoinformativo que se considere de interés u que permita una mejor evaluacién de los

servicios cotizados.

ARTICULO 16.DOTACION DE PERSONAL.

El adjudicatario deberd afectar la cantidad de personal que considere necesaria para llevar a
cabo en forma eficiente el traslado de los bienes. Queda entendido que este GCABA no
asumird responsabilidad alguna y estard desligado de todo conflicto o litigio que
eventualmentegenere porcuestiones de indole laboral entre el adjudicatarioy el personal que

éste ocupare para el servicio que se le ha contratado.
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El personal deberdsertécnicamente idéneo. Deberaactuar con la mayor discrecién posible en
el desempefio de las tareas. El G.C.A.B.A. se reserva el derecho de exigir la exclusién del
personal que violare las disposiciones de orden, disciplina, seguridad, etc., reglamentadas por
el organismo; o que realicen actos refiidos con la moral y las buenas costumbres, corriendo por
exclusiva cuenta de la empresa adjudicataria las responsabilidades legales que tal hecho

pudiera acarrear.

ARTICULO 17.VISITA.
Ante unaordende compra, el proveedor podrdsolicitar unavisita, afin de tener conocimiento

de las instalaciones y lograr una correcta prestacion del servicio.

ARTICULO 18.REGIMEN DE RESPONSABILIDAD CON TERCEROS Y PERSONAL.

Todo el personal afectado por el adjudicatario para el Cumplimiento de las obligaciones
emergentesde la presente licitacion, y/o las relaciones juridico contractuales generadas con
terceros al efecto, careceran de relacién alguna con el Gobierno de la Ciudad Autonoma de
Buenos Aires.

En caso de que la contratista recurra a empresas subcontratistas, el mismo tendra idénticas
obligacionesyresponsabilidades que el adjudicatario respecto de la prestacion del servicio, sus
empleados y terceros, en un todo conforme lo prescripto por la normativa que rige
elparticular, y los Pliegos Unico de Basesy Condiciones Generales, de Condiciones Particulares
y Pliego deEspecificaciones Técnicas, siendo pasible de la aplicacién de las penalidades y
sanciones previstas.

Estaran a exclusivo cargo del adjudicatario los salarios, seguros, leyes y cargas sociales y
previsionales asi como cualquier otra erogacion, sin excepcion, vinculados con la ejecucién
contractual, quedando expresamente liberado el GCABA por tales conceptos, y sin que se
configure solidaridad alguna entre ambos.

El Gobiernode laCiudad Auténomade Buenos Aires quedara desligado respecto de todo litigio
gue eventualmente se generase por cuestiones de indole laboral entre el adjudicatario y su
personal, como cualquier otro conflicto que pudiera derivarse de la intervencién del gremio
que los nuclea y/o de aquellos organismos estatales de contralor de transgresiones a nomas

establecidas parael Ordenlaboral, previsional impositivo que recaigan sobre el Adjudicatario.
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Asimismo, el GCABA no asumira responsabilidad alguna por reclamos de terceros con los que
el adjudicatario hubiere contratado alos fines de cumplir con las obligaciones emergentes de

la presente licitacion.

ARTICULO 19.DANOS A TERCEROS. El adjudicatario deberd adoptar todas las medidas de
Seguridad que seanimpuestas porlalegislacidn vigente, para evitar dafios a personas o cosas,

y siellos se produjeran, seraresponsable porel resarcimiento de los perjuicios que se generen.

ARTICULO 20.SEGUROS.

GENERALIDADES:
En el presente se detallan las coberturas de seguros a requerir para el ingreso ypermanencia

de terceros ajenos, sean proveedores y/o contratistas que desarrollen tareaso presten
servicios en ubicaciones pertenecientes al Gobierno de la Ciudad Auténoma deBuenos Aires
(GCABA) tanto sean estas en propiedad o en uso, asi como lascaracteristicas minimas de
admisibilidad de las mismas.

El adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios debera acreditar los contratosde
seguros que se detallan y su vigencia durante todo el periodo contractual, mediante
lapresentacidn de copias de sus respectivas pdlizas y los comprobantes de pago de lasmismas.
Cada vez que el adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios modifique
lascondiciones de pdliza o cambie de compaiiia aseguradora, o cada vez que el GCABA
losolicite, se presentaran copias de las pélizas contratadas.

La contratacién de los seguros que aqui se requieren es independiente de aquellos otrosque
deba poseer el adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios a fin de cubrirlos
posibles dafios o pérdidas que afecten asus bienesolos de sus empleados, sean losmismos o
no de cardacter obligatorio.

Quedara a criterio del GCABA conforme a las actividades a realizar por terceros,
lainclusidon/incorporacion/exclusion de clausulas de cobertura, medida de la prestacion
ymodificacion de sumas aseguradas, durante la vigencia de las pdlizas contratadas por
eladjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios, los cuales deberan acreditar

elendoso correspondiente a tales cambios

DE LAS COMPANIAS ASEGURADORAS:
Las companiias aseguradoras con las cuales el adjudicatario/prestadoro proveedorcontrate las

coberturas establecidas en este Anexo, deben ser de reconocida solvencia, radicadas en la
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C.A.B.A.oque poseanfilial administrativa local y autorizadas a tal fin porla Superintendencia
de Seguros de la Nacién para emitir contratos en los riesgos a cubrir.
El GCABA se reserva el derecho de solicitar a su solo juicio, el cambio de
compafiiaaseguradora, si lacontratada no alcanza con losindicadores generales, patrimoniales

yde gestidn en atencién al riesgo asumido en el contrato de seguro.

DE LAS COBERTURAS DE SEGURO EN PARTICULAR:

Las coberturas que el adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios ha deacreditar
aun cuando disponga de otros, son los que se detallan a continuacion:

1) Seguros Laborales.

2) Seguro de Accidentes Personales. (En caso de corresponder)

3) Seguro de Responsabilidad Civil Comprensiva.

En los apartados siguientes se detallan las condiciones minimas de los contratos deseguro, los
mismos deben cumplir con todas los requerimientos establecidos en las Leyesvigentes para
cada caso en particular.

1) Seguros Laborales

Seguro de Riesgos del Trabajo, cobertura de ART.

El adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios en cumplimiento de lalegislacion
vigente, debe acreditar un seguro que cubra a la totalidad del personal queafecte al servicio
contratado, el cual serd suscrito con una “Aseguradora de Riesgos deTrabajo (ART)”.

No se podra afectar personal alguno cualquiera sea su indole, hasta que el mismo nocuente
con su correspondiente cobertura por riesgo de accidentes de trabajo.

Se deberdan presentar al GCABA, los certificados de cobertura de los trabajadoresamparados,
en los cuales estard incluido el siguiente texto:

“Por la presente, la A.R.T, renuncia en forma expresa a reclamar o iniciar toda accion
derepeticion, de subrogacion 6 de regreso contra el Gobierno de la Ciudad AuténomadeBuenos
Aires, sus funcionarios y/o empleados, sea con fundamento en el Art. N° 39 ap. 5de la Ley N°
24.557, o en cualquier otra norma juridica, con motivo de las prestaciones enespecie o
dinerarias que se vea obligada a abonar, contratar u otorgar al personaldependiente o ex
dependiente del permisionario, amparados por la cobertura del contratode afiliacion N° XXXX,
poracciones del trabajo o enfermedades profesionales, ocurridos ocontraidas porel hecho o en

ocasion de trabajo.”



N° 5215 - 19/9/2017 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N° 152

2) Seguro de Accidentes Personales. (En caso de corresponder)

En el caso que el adjudicatario/prestador o proveedor de obrasy servicios, contrate apersonal
y/o prestadores de servicio que no esté alcanzado por La Ley de Contrato deTrabajo, es decir,
qguienes norevistan el cardcter de relacidon de dependencia con elmismo; se deberd contar con
una podliza de seguros del ramo Accidentes Personales conlas siguientes caracteristicas:
Alcance de la Cobertura: Se debera amparar a la totalidad del personal afectado durantela
jornada laboral incluyendo cobertura in-itinere.

Sumas minimas a Asegurar:

Muerte: $ 400.000 (Pesos cuatrocientos Mil)

Invalidez Total y/é parcial permanente por accidente: $ 400.000 (Pesos cuatrocientos Mil)

Asistencia Médico Farmacéutica (AMF): $ 15.000 (Pesos Quince Mil).

La citada pdliza deberd incluir el siguiente texto:
“La compahia ..................... renuncia en forma expresa a realizar cualquier accion derepeticion
y/6 subrogacion contra el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,CUIT 34-

99903208-9, sus funcionarios y/o empleados. “

3) Seguro de Responsabilidad Civil Comprensiva.

El adjudicatario/prestador o proveedor de obras y servicios debe asegurar, bajo pdliza de
responsabilidad civil, los dafios que como consecuencia de tareasinherentes a su actividad que
puedan ocasionar a personas, bienes o cosas de propiedad del GCABA o de terceros.

Suma Asegurada Minima:

La misma serd por un monto minimo de $ 250.000 (Pesos Doscientos Cincuenta Mil)

Se detallan de manera enunciativa y no taxativa las coberturas adicionales a incluirse de
corresponder en cada caso:

A) Responsabilidad Civil emergente de escapes de gas, incendio, rayoy /o explosion, descargas
eléctricas.

B) Dafios por caida de objetos, carteles y/o letreros

C) Dafios por hechos maliciosos, tumulto popular.

D) Gruas, Guinches, autos elevadores(de corresponder)

E) Bienes bajo cuidado, custodia y control.

F) Cargay descarga de bienes fuera del local del asegurado.
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El contrato deberd contenerunendoso en caracter de co-asegurado sin restriccién deninguna
especie o naturaleza a favor del GCABA. Los empleados del GCABA deberan serconsiderados
terceros en péliza.

La citada pdliza deberd incluir el siguiente texto:

“La compahia ................... renuncia en forma expresa a realizar cualquier accion derepeticion
y/o subrogacion contra el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires,CUIT 34-

99903208-9, sus funcionarios y/o empleados. “

ARTICULO 21.IMPEDIMENTOS PARA SER OFERENTES.

No podran concurrir como oferentes a la presente licitacion:

a) Las sociedades cuyos directores, representantes, socios, sindicos, gerentes registren
condena firme por la comision de delitos penales econdmicos.

b) Las sociedades integradas por personas humanas y/o juridicas cuyos miembros del
Directorio, Consejo de Vigilancia, Sindicos, Gerentes, Socios, Representantes o apoderados
sean agentes y/o funcionarios, bajo cualquier forma de modalidad contractual, de la
Administracién Publica Nacional, Provincial o del GCABA.

c) Las sociedades irregulares o de hecho.

d) Sociedades que hubieren sido sancionadas con laanulacién o rescisién por incumplimiento
de las obligaciones contractuales, en el marco de una relacidon contractual con la
Administracion Publica u organismo publico de alguno de los Estados Nacional, Provincial o
Municipal, sea en el pais o en el extranjero.

e) Las sociedades que se encontraren suspendidas o inhabilitadas en el Registro Unico y
Permanente de Proveedores de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, o en su equivalente en
cualquier Municipalidad o Provincia del Pais.

f) Las personas humanas o juridicas que participen en mas de una oferta dentro de una misma
contratacion, ya sea por sisolas o como integrante de un grupo, asociacidon o persona juridica,
en las condiciones que determine la reglamentacidn.

g) Las personas humanas e individualmente sus socios o miembros del directorio, segun el
caso, que hayan sido sancionadas con suspension o inhabilitacidén por parte de alguno de los
Poderesu Organos mencionados en el articulo 22 de laLey N2 2.095 (texto consolidado por Ley
N° 5.666) y el Decreto N2 326/17, mientras dichas sanciones sigan vigentes.

h) Las personas humanas que hayan sido sancionadas con suspension o inhabilitacidon por
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parte de alguno de los Poderes u Organos mencionados en el articulo 22 de la Ley N2 2.095
(texto consolidado por Ley N° 5.666)y el Decreto N2 326/17, mientras dichas sanciones sigan
vigentes.

i) Las personas humanas o juridicas en estado de quiebra o liquidacién.

j) Los evasores y deudores morosos tributarios de orden nacional o local, provisionales,
alimentarios declarados tales por autoridad competente.

k) Las Uniones Transitorias (U.T.).

Asimismo, resulta de aplicacion para el presente lo establecido en el articulo 98 de la Ley N2

2.095 (texto consolidado por Ley N2 5.666), y el Decreto N2326/17.

ARTICULO 22.FORMA DE COTIZAR.

Los oferentes deberan cotizar obligatoriamente un precio unitario por servicio, ajustados a las
exigencias establecidas en el presente Pliego de Bases y Condiciones Particulares y Pliego de
Especificaciones Técnicas y Guia para Cotizar. Este proceso de compra acepta cotizaciones
parciales.

Las ofertas deberdn ser en pesos (S) moneda de curso legal en la Republica Argentina.

A los efectos del Impuesto al Valor Agregado (IVA), el GCABA reviste la calidad de exento.

ARTICULO 23.PRESENTACION DE LA OFERTA.

La presentacién de cada ofertase hard a través de los formularios electrénicos disponibles en
BAC cumpliendo todos los requerimientos exigidos en los Pliego Unico de Condiciones
Generales, de Bases y Condiciones Particulares y Pliego de Especificaciones Técnicas,
adjuntando todos y cada uno de los documentos solicitados en ellos en soporte electrdénico.
Los documentos que por sus caracteristicas deban ser presentados en soporte papel seran
individualizados en la oferta y entregados en la Direccién General de Compras vy
Contrataciones hasta la fecha y hora establecida para la apertura de ofertas. Asimismo, los
documentos (a excepcidn de las imagenes y folletos ilustrativos) deberan ingresarse en el
sistema BAC en formato .PDF, no pudiendo superar cada uno los 20 MB.

Toda documentacidn que se acompafie y que searequeridaenlos pliegos, deberd encontrarse
redactadaen idioma castellano, aexcepcion de folletos ilustrativos que podran presentarse en

su idioma original.

ARTICULO 24.DOCUMENTACION QUE DEBERA CONTENER LA OFERTA.
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1. DeclaraciénlJuradade no tenerdemanda, arbitraje u otro tipo de litigio pendiente que
involucre o pueda tener impacto sobre mas del cincuenta por ciento (50%) del activo
total de la empresa.

2. Declaracién Jurada de que el oferente no se encuentre incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad para contratar con la Administracién Publica.

3. DeclaraciénJuradade que para cualquiersituacion judicial que se suscite, el oferente
acepta la competencia de los Juzgados en lo Contencioso Administrativo y Tributario
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, renunciando a cualquier otra jurisdiccién o
competencia.

4. Declaracion Jurada donde el oferente declara conocer todos y cada uno de los
aspectos y las condiciones establecidas en el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales, Pliego de Condiciones Particulares, Guia para Cotizar y Pliego de
Especificaciones Técnicas.

5. Antecedentes: Los oferentes deberan demostrar su actividad en el rubro habiendo
prestado servicios similares al objeto de la presente Licitacidon Publica, en el sector
publico o privado, local y/ointernacional enlos Ultimos tres afios, los que deberan ser
acreditados con documentacién fehaciente. Deberda acompafiar unanéminaindicando:
(i)Denominacién y domicilio de la institucion o empresa a quien se le proveyo del
servicio, nombre, apellidoy cargo de las personas que puedan ser consultadas y fecha
de realizacion; (ii) Caracteristicas técnicas de los servicios provistos.

6. Los oferentes deberan presentar Certificado de Habilitacidon para el desarrollo de la
actividad objeto de la licitacion expedida por la Autoridad Competente.

7. El oferente deberd indicar en su oferta cual sera el mecanismo de destruccidn de los
documentos, a fin de evitar la contaminacién ambiental.

8. Declaracién Jurada de que a lafecha de presentacion de la oferta, el oferente ni sus
socios en caso de corresponder, poseen registros en la base de datos de la
Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP) relativos a la emision de facturas

apocrifas(http://www.afip.gov.ar/genericos/facturasApocrifas/).

9. Autorizacién de Acreditacion de Pagos del Tesoro del Gobierno de la Ciudad de
BuenosAires en Cuenta Bancaria (Anexo Il Pliego Unico de Bases y Condiciones

Generales).


http://www.afip.gov.ar/genericos/facturasApocrifas/
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ARTICULO 25.ACTA DE APERTURA.

El acto de apertura de ofertas se efectuard a través del BAC, liberandose el mismo en el diay
hora establecidos en el acto administrativo que dispone el [lamado, generandose, en forma
electrénica y automatica, el Acta de Apertura de Ofertas correspondiente, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 85 del Anexo | del Decreto N2 326/17.

Los oferentes podran efectuar observaciones a las ofertas presentadas a través de BAC,

dentro de las 24 horas siguientes a la Apertura.

ARTICULO 26.FALSEAMIENTO DE DATOS.

El falseamiento de datos dard lugar a la inmediata exclusion del OFERENTE, sin lugar a la
devolucién de lagarantia que sobre ellase hubiere constituido. Si la falsedad fuere advertida
con posterioridad alaadjudicacién o contratacién, sera causal de rescision de laadjudicacion o
del CONTRATO porculpa del ADJUDICATARIO o CONTRATISTA con pérdida de la GARANTIA DE
FIEL CUMPLIMIENTO de CONTRATO y sin perjuicio de demds responsabilidades que pudieren

corresponder.

ARTICULO27.GARANTIA DE LA OFERTA.

Los oferentes deberan presentarla garantiade mantenimiento de oferta equivalente al cinco
por ciento (5%) del valortotal de la oferta, de conformidad conlo prescripto en el articulo 17.1
inciso a) del Pliego de Bases y Condiciones Generales. La constitucion de esta Garantia de
Oferta podra realizarse en cualquiera de las formas previstas en el articulo 17.2 del Pliego de
Basesy Condiciones Generales, Ley N22.095 (texto consolidado por Ley N2 5.666) y el Decreto
N2 326/17 y sera devuelta de conformidad a lo establecido en el articulo 17.3 del Pliego de
Condiciones Generales. Las garantias deberdn constituirse bajo las modalidades establecidas
enla normativacitadaen el parrafo que antecede, y que el oferente declaraconocery aceptar.
Las mismas no podran fijar restricciones o condicionamiento alguno para el efectivo pago al
GCABA, en caso de incumplimiento por parte del oferente. Al momento de presentar sus
propuestas, los oferentes deberdnidentificar e individualizar la garantia de mantenimiento de
la oferta completando el formulario electrénico correspondiente. La garantia constituida
deberdserentregada en la Direccién General de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Hacienda, sita en Avda. Rivadavia N2 524 Piso 1 C.A.B.A. dentro del plazo de veinticuatro (24)
horas contado a partir del acto de apertura en sobre cerrado que indique los datos de la

contratacion, dia y hora de apertura,bajo apercibimiento de proceder al descarte de la oferta.

ARTICULO28.MANTENIMIENTO DE LA OFERTA.
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Los oferentes deberdn mantener y garantizar los términos de su oferta por un periodo de
treinta (30) dias desde el acto de apertura, prorrogables automaticamente hasta la fecha de
perfeccionamiento del contrato, salvo que el oferente manifieste fehacientemente su voluntad
en contrario con un plazo no menor a diez (10) dias habiles al vencimiento del plazo,

concordante con el Inciso 5 del articulo 104 del Anexo | del Decreto N° 326/17.

ARTICULO 29.COMISION EVALUADORA DE OFERTAS.

Cada oferta sera analizada por una comisidn designada a tal fin, cuyos miembros tendran la
necesaria idoneidad para la apreciacién de las ofertas de acuerdo a la naturaleza de la
presente licitacion. La Comisién Evaluadora de Ofertas evaluard en cada oferta el
cumplimiento de los requisitos exigidos por la normativa vigente y los establecidos en los
Pliegos de Basesy Condiciones Generales, Particulares y Pliego de Especificaciones Técnicas en
todos los aspectos formales, legales, econédmicos, forma de cotizacidn y técnicos de cada
oferta. En ese sentido se aclara que podran ser rechazadas las ofertas que contuvieran
condicionamientos por los cuales se afecten los derechos del GCBA respecto de los servicios
gue contrata o se limiten las obligaciones del oferente o Adjudicatario y que expresamente
estén contenidas enlosrespectivos pliegos, salvo que los mismos sean rectificados o anulados
por requerimiento y a satisfaccion del GCBA. Seran rechazadas las ofertas que contuvieran
algunadiscrepanciaentre las Condiciones Particulares y los servicios ofertados, en la medida
que ellas afecten la calidad y/o la funcionalidad de los bienes y/o el alcance de los servicios
requeridos. En el caso que una oferta no se ajustara estrictamente al Pliego de Condiciones
Particulares, el respectivo oferente tendra la obligacién de fundamentar acerca de la(s)
discrepancia(s) demostrando que no afecta(n) la calidad y/o funcionalidad requeridas y/o el
alcance de los servicios requeridos, sin perjuicio que serd potestad del GCBA determinarsila(s)
discrepancia(s) produce(n) la afectacién mencionada. Acerca de las citadas discrepancias,
seran rechazadas las rectificaciones que impliquen una ventaja econémica a favor del
respectivo oferente porsobre el resto o afecte el principio de igualdad o implique una mejora
dela oferta. En el Acta que se emita como consecuencia de su dictamen, se dejara constancia
de las ofertas inadmisibles y de las ofertas manifiestamente inconvenientes y que, en
consecuencia, originen su descarte. La Comisién debe explicitar los motivos de tal
circunstancia, fundandolos en las disposiciones pertinentes. Asimismo se dejara constancia de

la evaluacién de las observaciones efectuadas y de la recomendacidn sobre las ofertas
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habilitadas a formar parte del Convenio Marco e indicando los servicios a incluir, el stock
minimoy el precio unitario de cada item a proveer por cada oferente, conforme lo establecido
en el Pliego de Especificaciones Técnicas.

Es condicién que al momento de la preadjudicacién el oferente se encuentre inscripto en el

RIUPP.

ARTICULO 30.CONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES.

La presentacién de laofertaimportara, de parte del oferente, el pleno conocimiento de todala
normativa que rige el procedimiento de seleccién, laevaluacién de todas las circunstancias, la
prevision de sus consecuencias y la aceptacidon en su totalidad de las bases y condiciones
estipuladas, como asitambién la de las circulares con y sin consulta que se hubieran emitido,

sin que pueda alegar en adelante su desconocimiento.

ARTICULO 31.INFORMACION COMPLEMENTARIA.

Para la evaluacidn de las ofertas, la Comision de Evaluacién podrarequerirde los oferentes, la
informacidn complementaria que estime necesaria para el cumplimiento de su cometido sin
gue ello afecte el derecho de igualdad entre ellos, ni altere los términos de las ofertas

presentadas.

ARTICULO 32.REVOCACION DEL LLAMADO LICITATORIO.

El Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires se reserva el derecho de revocar el
[lamado licitatorio o de rechazar la totalidad de las ofertas presentadas con anterioridad al
perfeccionamiento del contrato, sin que dicha decisidon otorgue derecho alguno alos oferentes

para formular y/o efectuar reclamo alguno.

ARTICULO 33.IMPUGNACION DEL PLIEGO.

La impugnacién al Pliego debera ser acompafiada con una garantia equivalente al tres por
ciento (3%) del monto total estimado de la contratacidn. La impugnacion al Pliego sera
tramitada conforme lo establece el articulo 20 inc. a) y 21 del Pliego Unico de Bases y

Condiciones Generales aprobado mediante Disposicion N© 396/DGCYC/14.

ARTICULO 34.IMPUGNACION DE LA PREADJUDICACION.
De conformidad con lo previsto en el articulo 20 inc. b) del Pliego Unico de Basesy Condiciones
Generales, los OFERENTES tendran un plazo de hasta TRES (3) DIAS para formular

impugnaciones, contados desde su publicacion a través de BAC.
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Las impugnaciones a la preadjudicacion podran efectuarse mediante los formularios
disponibles en BACy previo depdsito de la garantia correspondiente al cinco por ciento (5%)
del monto de la oferta del renglén o los renglones impugnados, acreditada ante la Direccién
General de Compras y Contrataciones del Ministerio de Hacienda, de conformidad con lo
previsto en los articulos 20inc. b) y 21 del Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales.
Dado este supuesto, se resolvera conforme lo dispuesto en el Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales, en su articulo 20, dando de esa manera intervencion la Procuracion

General de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

ARTICULO 35.ADMISIBILIDAD DE LAS IMPUGNACIONES.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 del Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales, sera condicién de admisibilidad de lasimpugnaciones descriptas en los articulos 33
y 34, el depdsito correspondiente, el que sera efectuado en la Cuenta Corriente N2 26.678/7
“Impugnaciones—Fondos en Garantia”, abierta en el Banco Ciudad de Buenos Aires, Sucursal
Centro, perteneciente ala Direccion General de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Hacienda, el que serd reintegrado solamente en el caso que su impugnacion prospere
totalmente.

Previo aefectuarlasimpugnaciones mediante BACen el plazo estipulado, el oferente debera
presentar en la sede de la Direccion General de Compras y Contrataciones del Ministerio de
Hacienda, sitaen Avda. RivadaviaN2524, 12 Piso- CABA, dentrodel plazofijado atal efecto, la
fotocopia y original de la boleta de depdsito, caso contrario no serd considerada la

impugnacion.

ARTICULO 36.ADJUDICACION.

La adjudicacién deberealizarse afavorde las ofertas mas convenientes, teniendo en cuenta el
precio, lacalidad, laidoneidad de los oferentes, los costos asociados de uso y mantenimiento
presentes y futuros, y demas condiciones de la oferta. En el Acto de Adjudicacion se
determinara el proveedor o proveedores seleccionados con quienes el Organo Rector
suscribira el Convenio Marco, citdndolos asuscribirel mismo dentro del plazo de 5dias habiles
siguientes a su notificacién. El GCABA no garantiza las cantidades de servicios objeto del

Convenio Marco a adquirir. Tampoco se responsabiliza que una vez que los serviciossean
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incluidos en el Catalogo los mismos sean objeto de contrataciones porlas Unidades Operativas

de Adquisiciones.

ARTICULO 37.FORMALIZACION DEL CONVENIO MARCO.

La suscripcién del Convenio Marco otorga a los proveedores adjudicatarios el derecho a que
los servicios enlos que hanresultado adjudicatarios, sean incluidos en el Catalogo disponible
en BAC, e implica la obligacidon de cumplir con las érdenes de compra y de servicio que se
emitan. Las Unidades Operativas de Adquisicién sélo podran adquirir los servicios
comprendidos en el catalogo del Convenio Marco a los proveedores que hayan suscripto dicho
Convenio Marco, salvo la excepcién establecida en el articulo 45 del Anexo | del Decreto
N2326/17. En dicho Convenio se dejarad constancia del precio unitario y de la cantidad
disponible a proveer por cada Adjudicatario de cada item que forme parte del Catalogo,
conforme laAdjudicacion, y de las condiciones de entrega, plazos y demas aspectos que surjan

del presente Pliego de Condiciones Particulares.

ARTICULO38.GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El adjudicatario debera presentarlagarantiade Cumplimiento de Contrato equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total de la adjudicacion de conformidad con lo prescripto en el
articulo 17.1 inc. b) del Pliego Unico de Basesy Condiciones Generales. La constitucion de esta
garantia podra realizarse en cualquiera de las formas previstas en el articulo 17.2 del Pliego
Unico de Bases y Condiciones Generales, Ley N2 2.095 (texto consolidado por Ley N2 5.666) y
el Decreto N2 326/17 y sera devuelta de conformidad a lo establecido en el articulo 17.3 del
Pliego de Bases y Condiciones Generales.

La garantia deberd ser integrada y entregada en la Direccién General de Compras vy
Contrataciones del Ministerio de Hacienda, sita en Avda. Rivadavia N2 524, 12 Piso - CABA con
la constancia respectiva dentro del plazo de cinco (5) dias de notificada la orden de compra.
Vencidodichoplazoselointimaraatravésde BACa sucumplimiento poreltérminode dos(2)
dias. En caso de que el adjudicatario no integre la garantia en el plazo indicado la Direccién
General de Comprasy Contrataciones del Ministerio de Hacienda rescindira el contrato con la
penalidad prevista en el articulo 127 de la Ley N2 2.095 (texto consolidado por Ley N° 5.666) y
del Decreto N°326/17.

ARTICULO 39.PROHIBICION DE LA TRANSFERENCIA DEL CONTRATO.
El contrato, ni los derechos que de él emerjan podran ser cedidos o transferidos por el/los

adjudicatario/s a terceros. La inobservancia de esta estipulaciéon facultard al GCABA a la
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rescision unilateral del contrato por culpa del adjudicatario con pérdida de la garantia de
cumplimiento de contrato, ellosin perjuicio de la factibilidad de formulacién de cargo por los

danos y perjuicios que pudiera haber ocasionado al GCABA el incumplimiento respectivo.

ARTICULO 40.0BLIGACIONES DEL PROVEEDOR.

Las Unidades Ejecutoras gestionaran el suministro directo de los servicios comprendidos en
este Convenio Marcoy en el Catdlogo Electrénico de BAC mediante la emisién de Ordenes de
Compra. Al momento de realizar la Orden de Compra, el sistema informético reflejara las
cantidades disponibles del servicio requerido. El Proveedor tendra a cargo la coordinacién y
desarrollo de todas las actividades logisticas tendientes ala prestacion de los servicios de este
Convenio que demanden las Unidades Ejecutoras. En efecto, entre otras, el Proveedor debera:
1. Procesar en linea todos los pedidos de las Unidades Ejecutoras del Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, ello es, todas las actividades relativas a la recepcion,
comprobacion, transmision y cumplimiento de las 6rdenes de compra; 2. Seleccionar los
medios de transporte y elaborar los planes de ruta para la prestacién de los servicios a los

lugares que determine el GCBA.

ARTICULO 41.0BLIGACIONES DEL GCABA.

Son obligaciones del GCABA durante la ejecucién del contrato confeccionar las Ordenes de
Compra de los servicios y requerir, de considerarlo necesario, el asesoramiento integral y
pagar en tiempoy forma las obligacionesasu cargo, y que surjan exclusivamente del contrato.
Asimismo, lano emisién de solicitudes de provisiéon durante el lapso de vigencia del Convenio
Marco, o la emisidon de solicitudes por cantidades menores a las establecidas, no generan
ninguna responsabilidad para la Administracién y no dard lugar a reclamo a ninguna

indemnizacién a favor de los adjudicatarios.

ARTICULO 42.RESPONSABILIDAD. SANCIONES.

Los servicios a contratar objeto de este Convenio Marco revisten cardcter necesario parala
actividady el normal desenvolvimiento de lafuncién publicaacargo del Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires. Dentro de los 5 (cinco) dias siguientes a su verificacion, las
Unidadesinformaranal Organo Rector a través de BAC el incumplimiento de las obligaciones

contractuales por parte del o los Proveedor/es y la Direccion General de Compras y
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Contrataciones podrd decidir su exclusiéon del Convenio Marco (cfr. articulo 45Anexo | del
Decreto N2 326/17). Sin perjuicio de lo anterior, el Proveedor serad responsable por las
demorastantoen larecepciony procesamiento de las solicitudes como en la efectividad de los
servicios, siendo pasible de las penalidades establecidas en el Capitulo XIl de la Ley N2 2.095
(texto consolidado por Ley N2 5.666) y el Decreto N2 326/17

El incumplimiento en término de las obligaciones del contrato coloca al ADJUDICATARIO en
estado de mora automatica y, por lo tanto, sujeto a la aplicacidon de las multas y sanciones
establecidas en la Ley N2 2.095 (texto consolidado por Ley N2 5.666) y el Decreto N2 326/17.
En tal sentido, y dado el caracter esencial del servicio el ADJUDICATARIO podra ser pasible de
las siguientes penalidades:

1. Pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato.

2. Multa por incumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Rescisién del contrato por culpa del cocontratante, en los supuestos previstos en los
articulos 131, 132, 133, 134, 135del Anexo | del Decreto N° 326/17.

En el caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del adjudicatario durante la
ejecuciondel contrato, la Administracién Activa podrd dictarel acto administrativo que decida
la aplicacion de penalidadesy/o sanciones; ello aun cuando al tiempo de su materializacion, el

contrato se encontrara extinguido y/o rescindido.

ARTICULO 43.PENALIDADES.

El incumplimiento entérmino de las obligaciones emergentes del contrato y de acuerdo a los
plazos previstos en el Pliego de Especificaciones Técnicas, coloca al adjudicatario en estado de
mora automatica y por lo tanto sujeto ala aplicacién de las penalidades establecidas en las
clausulas siguientes:

DIGITALIZACION A) Por incumplimiento de los plazos establecidos para el retiro y devolucién
de la documentacion en el Pliego de Especificaciones Técnicas: Por cada dia de demora: uno
por ciento (1%) sobre el monto total de la orden de compra. B) Por no realizar la digitalizacion
enlostérminos que surgendel cdlculo de preparaciédn, digitalizacién y carga en base de datos:
Por cada dia de demora: uno por ciento (1%) sobre el monto total de la orden de compra. C)
Por deficienciaen el proceso de digitalizacion (retiro, embalaje, traslado y digitalizacidn): dos

por ciento (2%) sobre el monto total de la orden de compra.

GUARDA:A) Por incumplimiento de los plazos establecidos para el retiro y devolucién de la
documentacién en el Pliego de Especificaciones Técnicas: Por cada dia de demora: uno por

ciento (1%) sobre el monto total de la orden de compra. B) Porel incumplimiento de los plazos
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establecidos paralas entregas urgentes de cajas: Por cada hora de demora el cero coma cinco
por ciento (0,5%) sobre el total de la factura correspondiente al periodo en que se produzca el
hecho. C) Por deficiencia en el almacenamiento, ordenamiento y custodia de la
documentacion: una multa equivalente al dos por ciento (2%) sobre el total de la factura

correspondiente al periodo en que se produzca el hecho.

Las multasy/osancionesde las que pudieraresultarpasible la contratista, seran aplicadas aun
cuando el contrato se encuentre rescindido y/o extinguido; ello en tanto que el hecho

motivador hubiere ocurrido durante la vigencia del contrato.

ARTICULO 44.EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El Organismo Licitante tendraderecho a ejecutar la garantia de cumplimiento de contrato, no
solo en el caso de resolverse el contrato por culpa de la Contratista o cuando la liquidacion
final de los trabajos resulte ensaldo deudorde aquél, sinotambién en el caso de ser afectado
alareparacidn o reconstruccién de trabajos que tuvieren vicios o defectos. Hecha efectiva la
garantia que aqui se trata, su importe podra aplicarse al pago de cualquier crédito que el

GCABA tenga con la Contratista.

ARTICULO 45.ACTUALIZACION DE STOCK Y MEJORA DE PRECIOS.

De conformidad a lo establecido en el articulo 45 Anexo ldel Decreto N2 326/17, los
proveedores adjudicatarios del Convenio que se perfeccione como resultado de esta Licitacién,
podran mejorar los precios, condiciones de entrega y aumentar el stock comprometido de
productos ofertados, en los plazos y por el tiempo que determina este Pliego de Bases y
Condiciones Particulares. Asi, se establece que las propuestas de mejora de precios para todos
los articulos/servicios, durante el plazo de la contratacidn, sélo podran ingresarse en forma
mensual y Unicamente en los periodos establecidos a esos fines. La mejora sera propuesta por
el/los adjudicatario/s, ingresando el nuevo precio en BAC. Vencido el periodo de mejora de
precios, los nuevos precios seran publicados en BAC. Si el adjudicatario optara por no ingresar
cambios, continuaran vigentes los precios adjudicados hasta que se inicie el nuevo periodo de
mejora. EIl GCABA tendrd un plazo de cinco (5) dias habiles para expedirse respecto de las
mejoras, en caso de requerir analisis particular.

En caso de agotarse el stock fuera del periodo establecido para la actualizacién, el

adjudicatario podra requerir al Organo Rector la actualizacién del mismo.
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ARTICULO 46.ACTUALIZACION DE PRECIOS.

Los proveedores adjudicatarios del Convenio que se perfeccione como resultado del proceso
licitatorio que nos ocupa, podransolicitar la actualizacién de los precios durante el plazo de la
contratacion de los items adjudicados que crean convenientes, en forma mensual y
Unicamente en los periodos establecidos en el Cronograma de Actualizaciéon de Precios (tres
dias habiles).

La actualizacién serd solicitada al Organo Rector por el/los Adjudicatario/s, ingresando su
peticiénen BAC. Vencido el periodo de solicitud de actualizacién de precios, el GCABA tendra
un plazo de 15 (quince) dias habiles para expedirse en forma expresa. De resultar el acto
administrativo favorable a la actualizacién solicitada, los nuevos precios seran publicados en
BAC. En cambio, si se rechazara lapeticidn, continuaran vigentes los precios autorizados hasta
gue se inicie el nuevo periodo de actualizacion.

Se tomardn como referencia los siguientes indices:

Salario de Sindicato de Empleados de Comercio, Categoria "Administrativo A", con un afio de
antigliedad.

Equipos audio-visuales, fotograficos y de procesamiento de la informacidn, indice del
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, publicado

enhttp://estadistica.buenosaires.gob.ar/.

IPCBA, indice general de bienes del Gobierno de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires,

publicado en http://estadistica.buenosaires.gob.ar/.

Las ponderaciones respectivas a cada indice serdn las siguientes:

Salario de Sindicato de Empleados de Comercio: 70 %.

Equipos audio-visuales, fotograficos y de procesamiento de lainformacién: 20 %.

IPCBA: 10 %.

El GCABA tomara como pardmetro los indices de precios publicados por la Direccién General
de Estadisticas y Censos del GCABA, en |la pagina web http://estadistica.buenosaires.gob.ar/.

indice IPCBA mensual.

La formula de actualizacion de cada indice sera:

ultimo indice publicado al momento de la solicitud incremento de precios

% variacion = -1 ]x 100

mes anterior presentacién de oferta o de la tltima actualizacion
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Durante el plazo para resolverlos pedidos de Actualizacion de Precios los contratos se emitiran
con los precios vigentes sin considerar dicha actualizacién, contratos estos que deberdn ser
perfeccionados por los proveedores, dentro de un plazo maximo de tres (3) dias bajo
apercibimiento de considerar que desiste del mismo, siendo en consecuencia pasible de la
aplicacion de penalidades y sanciones establecidas en el Reglamento de Contrataciones
Vigente, independientemente que en dicho periodo se proceda a publicitar en el BAC los
precios actualizados.Cabe destacar que la actualizacién referida, en caso de ser aprobada, se
hara efectivaa partir de su publicacién en BAC, no dando lugar a los adjudicatarios a efectuar
reclamo alguno sobre actualizaciones de Ordenes de Compra emitidas en un plazo anterior a

su publicacién.

ARTICULO 47.CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

El adjudicatario estara obligado a mantener la mas estricta confidencialidad sobre la
informacion que obtenga del GCABA en relacién con el objeto del presente contrato. Esta
obligaciéon no se extinguira con el cumplimiento del objeto del contrato.

El incumplimiento de esta obligacién serd considerado falta gravisimay da lugara laresolucion
del contrato por incumplimiento culpable del adjudicatario. Sin perjuicio de las restantes
sanciones civiles y penales que pudieran corresponder.

Toda la informacién proporcionada paralaejecucion de las tareas que son encomendadas, es
propiedad exclusivadel GCABA. Lainformacién, ideas, conceptos, practica y/o técnicas a cuyo
conocimiento el adjudicatario acceday/o se generen con motivo del presente Servicio, forman
parte del secreto institucional propiedad del GCABA, por lo que se compromete a:
-Mantener absoluta reserva de las mismas.

-Custodiarlas apropiadamente.

-No divulgarlas, ni transmitirlas a terceros no autorizados.

-No explotarlas ni utilizarlas en beneficio propio y/o de terceros, salvo cesién y/o
consentimiento previo y por escrito otorgado por el GCABA.

En caso de que lastareas sean efectuadas por personal perteneciente al adjudicatario, este se
compromete (con anterioridad al inicio de su trabajo) a poner en su conocimiento las
presentes condiciones, asumiendo el adjudicatario laresponsabilidad por su cumplimiento de

las mismas por su personal.
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El presente compromiso es irrevocable y seguira siendo valido aun después de finalizada la

relacion con el GCABA.

ARTICULO 48.EXENCION DE PRESENTAR GARANTIAS.
No resultanecesario presentar garantias de mantenimiento de oferta ni de cumplimiento de
contrato cuando el monto de la oferta o del contrato no supere el limite de las Cien Mil

(100.000) Unidades de Compra. Una Unidad de Compra=$ 12,50.-

ARTICULOA49.PAGO.
El pago serd efectuado de acuerdo a las disposiciones contenidas en los articulos 26, 27, 28,

29, 30y 31 del Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales.

ARTICULO50.CONSULTAS.

Para consultas técnicas o administrativas, comunicarse con la Mesa de Ayuda BAC al Tel. 5236-

4800 al 4810 Opcidn: 8. O enviar un mail a: mesadeayudabac@dguiaf-gcba.gov.ar.
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Guia para Cotizar

UNIDAD/FOJAS(*)

CANTIDAD DE SERVICIOS

ENGL E DE j
RENGLON SERVICIO TIPO INDEXACION SERVICIO A COTIZAR
1 SERVICIO IN SITU ESTANDAR 500 13
DIGITALIZACION
2 SERVICIO IN SITU DETALLADO 500 13
DIGITALIZACION
SERVICIO PLANTA )
3 DIGITALIZACION PROCESAMIENTO ESTANDAR >00 13
4 SERVICIO PLANTA DETALLADO 500 13
DIGITALIZACION PROCESAMIENTO
5 SERVICIO IN SITU ESTANDAR 1,000 13
DIGITALIZACION ’
6 SERVICIO IN SITU DETALLADO 1,000 13
DIGITALIZACION ’
SERVICIO PLANTA )
/ DIGITALIZACION PROCESAMIENTO ESTANDAR 1,000 13
SERVICIO PLANTA
8 DIGITALIZACION PROCESAMIENTO DETALLADO 1,000 13
9 SERVICIO IN SITU ESTANDAR 10,000 13
DIGITALIZACION ’
10 SERVICIO IN SITU DETALLADO 10,000 13
DIGITALIZACION ’
SERVICIO PLANTA )
1 DIGITALIZACION PROCESAMIENTO ESTANDAR 10,000 13
12 SERVICIO PLANTA DETALLADO 10,000 13
DIGITALIZACION PROCESAMIENTO
13 SERVICIO IN SITU ESTANDAR 50,000 13
DIGITALIZACION ’
14 SERVICIO IN SITU DETALLADO 50,000 13
DIGITALIZACION ’
15 SERVICIO PLANTA ESTANDAR 50,000 13
DIGITALIZACION PROCESAMIENTO
16 SERVICIO PLANTA DETALLADO 50,000 13

DIGITALIZACION

PROCESAMIENTO

(*) ACLARACION: SE CONSIDERA FOJA COMO HOJA DOBLE FAZ.

UNIDADES DEL SERVICIO

CANTIDAD DE SERVICIOS

RENGLON SERVICIO
E DE
17 SERVICIO 5 CAJAS /7 DIAS CORRIDOS 13
GUARDA
SERVICIO DE
5 CAJAS /MENSUAL
18 GUARDA / 13
19 SERVICIO DE 20 CAJAS/7 DIAS CORRIDOS 13
GUARDA
SERVICIO DE
20 CAJAS/MENSUAL
20 GUARDA / 13
21 SERVICIO DE 50 CAJAS/7 DIAS CORRIDOS 13
GUARDA
SERVICIO DE
22 GUARDA 50 CAJAS/MENSUAL 13

IF-2017-20632306-
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CONVENIO MARCO DE COMPRA - SERVICIO DE DIGITALIZACION INTEGRAL Y ARCHIVO
TRANSITORIO PARA DOCUMENTOS DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE
BUENOS AIRES

PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. SERVICIO DE DIGITALIZACION
A. Visita

Ante una orden de compra, el proveedor podra solicitar una visita, a fin de tener
conocimiento de la documentacion a digitalizar y/o archivary lograr una correcta prestacion
del servicio.

B. Embalaje y retiro de documentacién
La reparticion del GCABA se comprometera a tener en cajas contenedoras, biblioratos o

similares toda la documentacidon a entregar, con un rétulo externo que identifique los
documentos que contiene, para facilitar luego el proceso de trasvase y llenado de
formularios.

El contratista debera trasvasar la documentacién a las cajas por él provistas y referenciarlas
en el dmbito de cada uno de los archivos actuales y transportarlas hasta su Planta de
Procesamiento, a fin de comenzar con la etapa de tratamiento documental de las mismas.
Para cumplircon el servicio, el oferente deberd proveer las cajas contenedoras, instalaciones,
vehiculos, y recursos humanos y de informatica que resulten necesarios.

El trasvase y etiquetado se realizaran bajo supervisidon de un agente del GCABA, en el espacio
fisico que la reparticion considere adecuado, otorgandole al personal del adjudicatario los
permisos necesarios para acceder, previa presentacion de la documentacion pertinente.
Previo al retiro final, el Director General de la reparticion y el supervisor del operativo
firmardn un remito en el cual se detallara |a cantidad de cajas y su contenido. A partir del
momento de la entrega, el contratista se hace plenamente responsable por la
documentacioén.

C. Plazos
Una vez emitida la orden de compra, el contratista dispondra de 3(tres) dias hdbiles para el
retiro de la documentacién; siendo el transporte, embalaje y todo lo relacionado con la

logistica de la documentacién estricta responsabilidad del contratista.

IF-2017-20634847- -DGCYC1
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El contratista contara con un plazo para la realizacién integral de la tarea, que surge del
calculo de preparacion, digitalizacidén y carga en base de datos de 12.000 fojas1 por dia (con
un desvio aceptado de 1000 fojas diarias).
Xdh= Xfs/12000 (Xdh= Dias habiles para la entrega, contando a partir del retiro de la
documentacién; Xfs=Cantidad de fojas).
Se contemplalaposibilidad de que, bajo previa aceptacién del contratista, la reparticion del
GCABA pueda requerir un pedido urgente. Los plazos estipulados en tal circunstancia serdn
acordadas con la reparticion.
Una vez finalizadala digitalizacion, se dispondra de 3 (tres) dias habiles para la devolucién de
los archivos fisicos y digitales.

D. Condiciones del Senvcio

El adjudicatario se encargara de la preparacién de los documentos para la digitalizacion.
Removera todos los elementos (folios, ganchos, anillos, nepacos, clips, etc.) para facilitar la
alimentacion automatica de los scanners.

El proceso de digitalizaciéon se realizarda conforme a lo estipulado por la Resolucién
130/SECLYT/2014 Anexolllola quelareemplace, cuyas especificaciones técnicas se detallan a
continuacion.

I.  Resolucidn: 300 ppp (pixeles por pulgada)

II.  Tamafio de la hoja: respetar el tamafio real del documento, dentro de los maximos
permitidos por el escaner. (A4/A3)

lll.  Color: escala de grises 8 bits (256 niveles)

V. Formato: PDF

V. Sedebeobtenerunalegibilidad del documento en general, claridad en la captura de
detalles (texto pequefio, diferenciacién de comas y puntos, lineas segmentadas en
graficos), asi como también ausencia de manchas producidas por el escaneo.

E. Base de Datos

El oferente debera generarunabase de datos, con los campos indices definidos para cada tipo
de documento, permitiendo el acceso y visualizacién delos documentos ya digitalizados a
usuariosde la reparticion. La Base de Datos deberdindexarlos documentos segun lo requiera
la reparticion.

La base de datos deberd generarse teniendo en cuenta que el archivo final sera en PDF.
Deberd garantizarse al GCABA la correcta visualizacién de los documentos.

Indexacion:
Es el proceso mediante el cual el adjudicatario ordenara en funcidn de criterios
preestablecidos la documentacién en una base de datos. La base de datos puede tener

"Entiéndase fojas como hojas doblefaz. -

IF-2017-20634847- -DGCYC
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distintos niveles de detalle, pudiendo ofrecer la identificacion individual del
expediente/legajo/conjunto documental, sin identificar de manera particularel contenido del
mismo (sélo con un cdédigo provisto por la empresa); como también se puede requerir la
indexacion con mas nodos, es decir, identificando distintas familias o documentos
individuales dentro del expediente/legajo/conjunto documental.

Porlotanto, el oferente debe estaren condiciones de ofrecer un servicio que catalogue tanto
a la carpeta contenedoracomo los documentos que esta contenga. Lareparticion podra optar
por un servicio detallado que, previaidentificaciéon en el margen superior derecho de cada
foja, devuelva en una base de datos, con dos o0 mas nodos, el detalle de su contenido. El
servicio estandar de registro supondrd un nodo por carpeta contenedora, indexado por la
etiqueta que la reparticién haya colocado.

Se entenderd por:

Expediente: Al conjunto de los documentos relacionados con un asunto o negocio.

Legajo: Conjunto de papeles archivados o reunidos de algin modo que tratan de un mismo
tema.

Conjunto Documental: Agrupacion de documentos.

Carpeta Contenedora: Bibliorato, carpetas.

Nodos: Puntos de diferenciacion dentro de un Expediente/Legajo/Conjunto

Documental/Carpeta Contenedora.

Servicios de indexacion:

Detallado: Permiteidentificarlos documentos integrantes de cada expediente/legajo/conjunto
documental.

Estandar: Permite identificar solo porexpediente/legajo/conjunto documental, sin diferenciar
los documentos que contiene.

Las paginas se deben colocar en el mismo orden que fueron entregadas. Es necesario incluir
caratulas/separadores. Paginas en blanco deben digitalizarse.

F. Entrega Final

IF-2017-20634847- -DGCYC3
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La entregafinal se realizard segun los plazos estipulados en el punto 1.C. del presente pliego.
Los archivos digitales deberan serentregados en DVD o Pendrive en el formato enumerado en
el punto 1.D (respetando lacompatibilidad con el Sistema de Administracion de Documentos
Electrénicos —SADE-). Ofrecerd también un Visualizador Web que permitaaccedera la Base de
Datos y Documentos. El oferente deberd crear esta aplicacién y "hostearse" dentro del
entorno del oferente.

Los archivos fisicos deberan ser devueltos sin modificaciones que vulneren su contenido ni
orden original.

SERVICIO DE DIGITALIZACION IN SITU

En caso de requerir un Servicio de digitalizacién in situ, la documentacién no se trasladara a
una planta de procesamiento, sino que se procedera a cumplimentar el servicio en las
instalaciones del GCABA. Los requerimientos 1.B. Embalaje, 1.C. Plazos, 1.D. Condiciones del

Servicio, 1.E. Base de Datos y 1.D. Entrega final del presente pliego,se respetaran de igual
manera para esta modalidad, a menos que se contradiga explicitamente con alguno/s de los

siguientes incisos.

A- AREA DE DIGITALIZACION:

La reparticion solicitante debera proveer de un 'drea de digitalizaciéon'. La misma contara con
sillas, escritorios, cableado parared para equipos o permiso para realizarlo y energia eléctrica
estabilizada (220v); ademas de un espacio de almacenamiento paragarantizar la seguridad de
los documentos.

El mantenimiento e integridad delequipamiento para la tarea serd exclusiva responsabilidad
del adjudicatario. El contratista se comprometerd, a su vez, a mantener el espacio fisico de
manera ordenada y, una vez finalizada la tarea, a proceder a su devolucién en las mismas
condiciones en las que lo recibid.

B- EQUIPOS:

El oferente debera contarcon lacantidad de equipos necesarios para la correcta ejecucion de
los trabajos previstos en la contratacion, cuyo detalle debe ser informado en la
correspondiente orden de compra.

C- PERSONAL:

El oferente deberd contarcon un equipo de trabajo cuya conformacién le permita cumplir en
tiempo y forma con el servicio requerido en la presente licitacidon.

IF-2017-20634847- -DGCYC
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Todo el personal debera contar con su correspondiente seguro de accidentes de trabajoy
responsabilidad civil.

D- SERVICIO:

El horario arealizar las tareas de digitalizacion e indexacién no superara las 9 hs de trabajoy
sera determinado por la reparticiéon, en base a los requerimientos de seguridad y espacio.

2. SERVICIO DE GUARDA

A. Embalaje

La reparticion del GCABA se comprometerd a tener en cajas contenedoras, Bibliorato o
similares toda la documentacién a entregar, con un rétulo externo que las identifique y un
listado con su contenido.

En primerainstancia, el oferente deberd encargarse del trasvase, etiquetado y transporte de
los documentos seleccionados por el GCABA.

El trasvase consiste en colocar los biblioratos o documentos en las cajas aportadas por el
adjudicatario.

El etiquetado consiste en colocar las etiquetas enumerando cada caja y confeccionar las
planillas que detallaran el contenido de cada caja (dando copia —fisica y/o digital- a la
reparticién propietaria de los archivos).Las cajas se cerraran con precintos de seguridad
numerados correlativamente con las cajas.

El trasvase y etiquetado se realizardn en el espacio fisico que la reparticién considere
adecuado, otorgandole al personal del adjudicatario los permisos necesarios para acceder,
previa presentacion de ladocumentaciéon pertinente. La tarea se realizara en presencia de un
agente perteneciente al GCABA, designado por el Director General (o su equivalente o
superior) de la reparticion.

Una vez realizado el embalaje se procederaal traslado de los documentos, donde la empresa
adjudicatariase hace plenamenteresponsable porlaintegridad de ladocumentacion otorgada
en guarda.

Previo al retiro final, el Director General de la reparticion y el supervisor del operativo
firmardn un remito en el cual se detallard la cantidad de cajas y su contenido.

Se esperadel adjudicatariola provision de los materiales necesarios para un correcto embalaje
y proteccién de los documentos.

Es menester que estas operaciones se realicen en horarios y lugares de carga y descarga
apropiados.
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Los costos asociados a la contratacion de fletes y personal requerido para la entrega de la/s
caja/s deberan correr por cuenta del adjudicatario. El personal asignado a la tarea debera ser

el suficiente para cumplir con la misma en tiempo y forma.

Las cajas a proveer deberan contar con las siguientes especificaciones técnicas:

e CAJAS:

El adjudicatario deberd proveer para la operacién del presente servicio cajas que
garanticen la perfecta conservacién de los documentos y de acuerdo a las
caracteristicas que a continuacién se detallan:

Medidas Externas minimas: 43 cm. de Largo, 35 cm. de ancho y 26 cm. de alto. Con
un desvio aceptado de +/- 3 cm para cada una de las medidas. En caso de ser
requerido deberdn contar con una cobertura de bolsas pldasticas en el interior.

Grado de Absorcion del Agua: 45 g/m2 de COBB en dos minutos, con una tolerancia
menos del +/-10 %.

Peso soportado: hasta 15 kg con una tolerancia maxima en menos del 10%.

Identificacidon exterior de las cajas:

Las cajas deberan estar identificadas en su exterior con una etiqueta que
contenga un cddigo de identificacidn, a partir del cual, se deberd poder
identificar el contenido de cada caja (nUmero de orden y detalle de los
documentos que contienen) u otros datos que el GCABA considere pertinentes.

Este cédigo a su vez, permitira registrar la trazabilidad de la caja en cada una de
las instancias al momento de ejecutar una consulta.

Las cajas se cerraran con precintos de seguridad numerados correlativamente con las
cajas. Los mismos deberan estar en perfectas condiciones, sin marcas ni alteraciones,
alahorade ladevolucién.

B. Condiciones del Senicio

Servicio de Guarda

El adjudicatario deberdsistematizar el ingreso de la documentacién, vinculando el cédigo de
cada caja con la ubicacién en la que se encontrare.

IF-2017-20634847- -DGCYC
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El adjudicatario se comprometerd a estibarlas cajas en estanterias de metal, en depdsitos que
cumplanlosrequisitos de seguridad necesarios para el correcto almacenamiento de las cajas
sin que sufran dafos.

Servicio de Consulta

Durante el periodo de guarda la reparticion podrd pedir la entrega de alguna caja en
particular, es por esto que el contratista debera contar con un registro que detalle la ubicacién
y el estado de cada Caja.

El pedidodeberaserautorizado porel Director General o superiorde lareparticién. Aclarando
fechay tiempo de permanenciade los documentos enlareparticion. Unavezrealizado, la caja
debe ser entregada en un plazo no mayor a 24 horas.

Una vez generado el pedido de caja/s, el adjudicatario deberd proveer lacantidad de personal
suficiente para la satisfactoria devolucion de los documentos.

La documentacion debeserdevueltaeniguales condiciones que fue recibida.Al momento de
retirarla documentacion, el adjudicatario deberd corroborarla compatibilidad con el material
entregado.

Existe laposibilidad de que lareparticién requierala devolucidon definitiva de los documentos,
previa notificacién del Director General de la reparticion afectada.

También podrdacudira laPlantade Tratamiento Documental paravisualizar el documento. En
tal caso, el contratista debera ofrecer una sala de consulta con scanner, fotocopiadora,
computadora con conectividad a internet y teléfono. La misma podra ser utilizada en el
horario de atencién de la empresa.

Dias y horarios de la prestacion

El adjudicatario deberd asegurar una atencidon permanente alas Dependencias del GCABA,
todos los dias habiles en el horario de 09:00 a 18:00 horas.

C. Plazos

Una vez emitida la orden de compra, el contratista contara con 3 (tres) dias habiles para el
retiroy traslado de los documentos desde lareparticién del GCABA contratante haciala Planta
de Tratamiento Documental.
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ANEXO - DISPOSICION N° 903/DGCYC/17 (continuacién)

El tiempo de guarda sera definido por la reparticion del GCABA que contrate el servicio al
momento de elaborar la orden de compra.

Si la reparticion solicitara la entrega de una/s caja/s en particular previo al vencimiento del
plazo final, el contratista contara con 24 horas, cdmo maximo, para entregar la/s misma/s. A
su vez, lareparticién podrarequerirunservicio de entrega urgente, contando con un maximo
de 6 horas para la devolucion de las cajas seleccionadas.

Una vez concluido el tiempo de guarda, los documentos deberan ser devueltos donde lo
requiera la reparticidn, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles.

El GCABA podrd solicitarlaextensién del plazo de guarda, previaemisién de una nueva orden
de compray en acuerdo con el contratista.

D. Expurgo de Archivos
De acuerdoa los plazos de vencimientos de la documentacidn establecidos por la Resolucién

335/SECLYT/2014 y modificatoria, el GCABA podra ordenar la destruccion de documentacion.
El adjudicatario se encargard de la destruccién de la documentacion, por lo cual, deberd

indicarensu ofertael mecanismo de destruccion de documentos, que evite la contaminacion
ambiental.

El expurgo se debe realizar siguiendo los procedimientos y formalidades establecidas en la
Resolucién 191/SECLYT/2014.

FIN DEL ANEXO
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