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ANEXO I
MINISTERIO DE AMBIENTE Y ESPACIO PUBLICO
1.1 UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Examinar en forma integral e integrada, mediante procedimientos programados y
eventuales, las actividades que se llevan a cabo en el ambito de su Jurisdiccion, acor-
de con las normas de control interno dictadas por la Sindicatura General de la Ciudad
de Buenos Aires y la autoridad de su Jurisdiccion, evaluando la aplicacion del criterio
de economia, eficienciay eficacia.

Elaborar el Plan Anual de auditoria interna de conformidad con las normas generales
de control y auditoria interna, elevando el mismo a la autoridad superior y a la Sindica-
tura General de la Ciudad de Buenos Aires para su aprobacion.

Evaluar la adecuacién del organismo al marco juridico vigente y el cumplimiento eficaz
y eficiente de politicas, planes y procedimientos determinados por la autoridad (supe-
rior o competente) brindando recomendaciones para su mejora.

Evaluar los lineamientos y estandares de seguridad fisica y logica para proteccion de
la informacion y las medidas que aseguren su adecuada confidencialidad.

Evaluar los lineamientos y estdndares para la proteccién y salvaguarda de activos de
la jurisdiccion.

Evaluar la confiabilidad de la informacién generada por el ente/sector auditado apli-
cando técnicas de revision integrales e integradas previstas en las normas de audito-
ria.

Evaluar el cumplimiento de pautas (politicas y normas) presupuestarias y su impacto
en la gestion (planes y logros de objetivos).

Elaborar informes relacionados con las tareas efectuadas, sus resultados y recomen-
daciones y elevarlos a la autoridad competente y - cuando corresponda- a la Sindicatu-
ra General de la Ciudad de Buenos Aires.

Efectuar el seguimiento de las observaciones y recomendaciones e informar a la auto-
ridad competente, a los sectores involucrados y a la Sindicatura General de la Ciudad
de Buenos Aires sobre el avance de las acciones de correccion de observaciones y/o
implementacion de recomendaciones.

Intervenir en la elaboracion, adecuacion e implementacion de normas y procedimien-
tos de control interno y de gestion.

1.1.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SOPORTE DE AUDITORIA Iy Il (2 CARGOS)
Descripcion de Acciones

15



N° 4546 - 19/12/2014 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N°

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“2014, Ao de las letras argentinas™

ANEXO I
Asistir al Auditor Interno en la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Auditoria In-
terna de conformidad con las normas generales de control interno.

Asistir al Auditor Interno en los trabajos de auditoria no previstos en el Plan Anual de
Auditoria Interna.

Efectuar el seguimiento de las observaciones y recomendaciones e informar al Auditor
Interno sobre el avance de las acciones comprometidas.

Participar en el analisis, adecuacion e implementacion de normas y procedimientos de
control interno y de gestion.

Asesorar al Auditor Interno sobre aquellos temas que le sean requeridos y asistirlo en
las funciones especificas que éste determine.

Asistir al Auditor Interno en la Ejecucion de las tareas de campo y en la elaboracion de
proyectos de informes de auditoria.

1.2 FUERA DE NIVEL AGENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL LEY N° 2.628
Objetivos

Ejercer las funciones conferidas por la Ley N° 2.628 de creacién de la Agencia de Pro-
teccion Ambiental.

1.3 FUERA DE NIVEL COORDINACION ECOLOGICA AREA METROPOLITANA
SOCIEDAD DEL ESTADO (C.E.AM.S.E))

Objetivos

Ejercer las funciones conferidas por la Ordenanza N° 33.691 para su creacion y las
reformas a sus estatutos.

1.4 DIRECCION GENERAL COMUNICACION
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Disefar los lineamientos estratégicos de la politica de comunicacién institucional del
Ministerio, en coordinacion con la Secretaria de Medios.

Planificar y ejecutar en forma conjunta con la Secretaria de Medios, las politicas de
comunicacion directa, comunicacién masiva, difusion y prensa de los actos y areas de
injerencia del Ministerio.

Planificar, las contrataciones que en materia de comunicacién y publicidad realice el
Ministerio, en coordinacién con la Secretaria de Comunicacién Social.

Disefar e implementar las acciones de comunicacion interna del Ministerio.
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ANEXO 1l
Participar en los procesos de implementacion de sistemas informaticos en el Ministerio
gue sean soportes de las acciones de comunicacion emprendidas.

Coordinar las acciones dirigidas al vecino de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires,
relacionadas a las competencias del Ministerio.

Coordinar la participacion del Ministerio en las audiencias publicas relacionadas con
sus competencias.

1.4.1 GERENCIA OPERATIVA RELACIONES INSTITUCIONALES
Descripcion de Acciones
Organizar toda actividad protocolar o institucional que realice el Ministerio.

Promover y organizar eventos y actividades vinculadas a la participacion del Ciuda-
dano en los proyectos y/u obras desarrolladas por el Ministerio.

Asistir a la Direccion General en las acciones que deba desarrollar el Ministerio en las
Audiencias Publicas.

Organizar y realizar audiencias, reuniones, mesas de debate, mesas de trabajo y talle-
res de coordinacion con la Secretaria de Gestion Comunal y Atencién Ciudadana y
asociaciones vecinales, Asociaciones de comerciantes, Empresas, Pymes, Organiza-
ciones no Gubernamentales, y todos los actores sociales 0 gubernamentales que re-
quieran la interaccion con el Ministerio.

Relevar las urgencias, carencias y necesidades de la comunidad relacionadas con las
competencias y responsabilidades del Ministerio, suministrando la informacion a la
Direccion General.

1.4.2 GERENCIA OPERATIVA COMUNICACION Y CONTENIDO

Descripcion de Acciones

Ejecutar las acciones de comunicacién definidas por la Direccién General.

Asistir a la Direccion General en la difusion en los medios de comunicacion de las acti-
vidades de interés general que produzca el Ministerio.

Asesorar y supervisar en la produccion de contenidos graficos y audiovisuales materia-
les de prensa y otras acciones de comunicacion institucional a las distintas areas del
Ministerio.
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ANEXO I
Asistir a la Direccion General en la distribucion de piezas de comunicacion a través de
medios de comunicacion masivos, nuevos medios, prensa tradicional, internet y cual-
quier otro canal de comunicacion.

Supervisar y editar el contenido de las actividades del Ministerio en el blog de noticias
y en su pagina web.

Coordinar y supervisar los medios audiovisuales -audio, fotografia y video- del Ministe-
rio.

Implementar un sistema de seguimiento de noticias y temas de actualidad vinculados a
las acciones del Ministerio que se publiquen en los medios de comunicacion.
2 SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Planificar, disefar, coordinar y dirigir todas las actividades administrativas, financieras,
presupuestarias, de planeamiento, legales, de recursos humanos, sistemas informati-
cos y administrativos del Ministerio.

Asistir al Ministro en el disefio de la politica presupuestaria y elaborar el anteproyecto
de presupuesto.

Supervisar y controlar la ejecucion del presupuesto del Ministerio.

Disefar las politicas de adquisicion y mantenimiento de la infraestructura del Ministe-
rio.

Entender en las politicas de desarrollo y capacitacion del personal del Ministerio.
Elevar el Plan Anual de Gestion del Ministerio y verificar el cumplimiento.

Administrar las compras y contrataciones de los bienes y servicios que se efectuaren
en la drbita del Ministerio.

Promover el desarrollo y avance tecnolégico dentro de las dependencias del Ministerio
a fin de lograr mayor celeridad y eficacia en los objetivos propuestos por el Ministerio.

Asesorar al Ministro en todos los aspectos técnicos y legales de gestion de antepro-
yectos y proyectos de actos administrativos que hagan al normal desarrollo de la ad-
ministracion del Ministerio.

Supervisar el desarrollo de las acciones administrativas de todos los organismos del
Ministerio.
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ANEXO I

Coordinar la fiscalizacion y control en materia de aperturas en la via puablica, higiene
urbana, ordenamiento y ocupacion indebida del espacio publico, supervisando y coor-
dinando las acciones entre las distintas dependencias del Ministerio.

2.1 DIRECCION GENERAL TECNICA, ADMINISTRATIVAY LEGAL

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Asesorar a Subsecretarios y Directores Generales, en los aspectos técnicos y legales
de gestidn, de anteproyectos y proyectos de actos administrativos, asegurando su en-
cuadre en las normas legales y reglamentarias.

Implementar acciones coordinadas de apoyo para lograr efectividad en la gestion ad-
ministrativa, y aprovechamiento racional de los recursos humanos de todas las unida-
des organicas que se encuentran en la 6rbita del Ministerio.

Intervenir en las consultas e informes técnicos que requieran la Subsecretaria de Ad-
ministracion y el Ministro.

Administrar los bienes y recursos del Ministerio.

Coordinar la tramitacion de los oficios judiciales y las actuaciones provenientes de la
Legislatura, Defensoria y Auditoria General de la Ciudad de Buenos Aires y de todo
otro organismo de control de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

2.1.1 GERENCIA OPERATIVA DE LEGALES

Descripcion de Acciones

Coordinar el servicio juridico en el Ministerio.

Elaborar y suscribir el informe o dictamen juridico previo a la suscripcion de los actos
administrativos.

Analizar y asesorar en los aspectos técnico-legales en la gestién de proyectos y ante-
proyectos de actos administrativos, verificando su encuadre en las normas legales y
reglamentarias de aplicacion.

Supervisar la elaboracion de proyectos de reglamentacion de las leyes de competen-
cia del Ministerio.

Recibir, tramitar y realizar el seguimiento de oficios judiciales.
Recibir, tramitar y realizar las actuaciones provenientes de la Legislatura, Defensoria 'y

Auditoria General de la Ciudad de Buenos Aires y de todo otro Organismo de Control
de la Ciudad de Buenos Aires.
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Supervisar la tramitacion de sumarios administrativos en el Ministerio, con la colabora-
cion de la Gerencia Operativa Recursos Humanos.

Supervisar la confeccioén y diligenciamiento de cédulas de notificacion.

Administrar el despacho del Ministerio y la operatoria de la Mesa de Entradas.

2.1.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA MESA DE ENTRADAS
Descripcion de Acciones
Organizar la recepcion, giro, seguimiento y salida de las actuaciones.

Organizar, clasificar y archivar los actos administrativos y demas documentos firmados
por el Ministro, el Subsecretario de Administracion y la Direccion General.

Administrar el archivo del Ministerio, la Subsecretaria y de la Direccién General.

Efectuar las comunicaciones de los actos administrativos del Ministerio, Subsecretaria
y Direccion General.

Confeccionar y diligenciar las cédulas de notificaciones y de citacion del Ministerio.
Administrar la recepcién y tramitacion de los oficios judiciales que se presenten ante la
Mesa de Entradas del Ministerio.

2.1.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA ASUNTOS JURIDICOS

Descripcion de Acciones

Elaborar los proyectos y anteproyectos, de actos administrativos y proyectos de ley,
verificando su encuadre en las normas vigentes.

Tramitar los sumarios administrativos en el Ministerio.

Confeccionar proyectos de actos administrativos a requerimiento de sus superiores.
Elaborar proyectos de reglamentacion de las leyes de competencia del Ministerio, en
coordinacion con las &reas técnicas competentes.

2.1.2 GERENCIA OPERATIVA RECURSOS HUMANOS

Descripcion de Acciones
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Implementar las politicas y normas sobre administracion de personal establecidas por
la Subsecretaria de Gestion de Recursos Humanos dependiente del Ministerio de Mo-
dernizacion.

Coordinar el reclutamiento, seleccion, contratacion, registro y contralor del personal del
Ministerio.

Supervisar los procesos de ingreso, egreso, promocion, registro, modificacion (catego-
ria, antigiiedad, titulos, asignaciones familiares), traslados, bajas, licencias, declara-
ciones a presentar, liquidaciones, asistencia e incompatibilidades del personal y de-
mas cuestiones inherentes a la administracion de los recursos humanos del Ministerio,
cualquiera sea su modalidad de contratacién; en coordinacion con la Subsecretaria de
Gestion de Recursos Humanos del Ministerio de Modernizacion.

Intervenir en la distribucion y adecuacion del personal segin sus aptitudes y las nece-
sidades de cada area, y desarrollar y actualizar perfiles ocupacionales en base a com-
petencias laborales.

Administrar, y planificar el desarrollo y capacitacion de los recursos humanos en coor-
dinacién con la Subsecretaria de Gestion de Recursos Humanos del Ministerio de Mo-
dernizacién y el Instituto Superior de la Carrera para el dictado de actividades pedagé-
gicas.

Coordinar y gestionar el cumplimiento del Régimen Administrativo (Leyes, Convenios y
Normativa laboral vigente) del personal de la jurisdiccién y reparticiones dependientes.

Participar en la elaboraciéon de los perfiles de puestos del Ministerio en coordinacion
con la Subsecretaria de Gestion de Recursos Humanos dependiente del Ministerio de
Modernizacion, para la realizacion concursos publicos de personal.

Administrar y ejecutar los legajos de todo el personal del Ministerio, Subsecretaria y
Direccion General.

Ejecutar los procesos de ingreso, promocion, registro, modificacion (categoria, anti-
guedad, titulos, asignaciones familiares), traslados, bajas, licencias, declaraciones a

presentar, liquidaciones, asistencia e incompatibilidades del personal del Ministerio,
cualquiera sea su modalidad de contratacion.

2.1.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA ADMINISTRACIOON DE PERSONAL
Descripcion de Acciones

Gestionar el reclutamiento, seleccién, contratacion, registro y contralor del personal del
Ministerio.

Intervenir en el desarrollo y actualizacion de los perfiles ocupacionales en base a com-
petencias laborales.
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Tramitar acciones y sanciones surgidas del Régimen Administrativo (Leyes, Convenios
y Normativa laboral vigente) del personal de la jurisdiccion y reparticiones dependien-
tes.

Ejecutar los procesos necesarios para la elaboracion del presupuesto de personal del
Ministerio.

2.1.2.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANEAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS
Descripcion de Acciones

Implementar el desarrollo y capacitacion de los recursos humanos en coordinacion con
la Subsecretaria de Gestion de Recursos Humanos y el Instituto Superior de la Carrera
para el dictado de actividades pedagdégicas.

Mantener estadisticas sobre la estructura de personal del Ministerio y sus necesidades
de modificacion.

Elaborar los perfiles de puestos de trabajo para la realizacion de los concursos publi-
cos de personal.

Gestionar todo lo inherente al proceso de contrataciones de locacion de servicios y
obra, asi como tramitar los contratos de asistencias técnicas del Ministerio.

2.1.3 GERENCIA OPERATIVA COMPRAS Y CONTRATACIONES
Descripcion de Acciones

Elaborar e implementar el plan anual de compras y contrataciones coordinando accio-
nes con la Gerencia Operativa Oficina de Gestion Sectorial, de acuerdo con las nece-
sidades de la jurisdiccion, con base en lineamientos y metodologias establecidas por
Direccion General de Compras y Contrataciones dependiente del Ministerio de Ha-
cienda.

Administrar el sistema de informacién de compras y suministros y su interaccion con
los sistemas presupuestarios Yy financieros gestionados por la Gerencia Operativa Ofi-
cina de Gestion Sectorial.

Ejecutar, agrupar y centralizar, cuando sea conveniente, los procesos involucrados en
la compra de bienes y servicios y la ejecucion de obras publicas; y asistir al Director
General en la elaboracion y aprobacion de pliegos de condiciones particulares.

Colaborar con la Direccion General de Compras y Contrataciones dependiente del
Ministerio de Hacienda como ente rector del sistema de compras informando y dando
cuenta sobre su gestion de adquisiciones.
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Supervisar los proyectos de actos administrativos elaborados por las Subgerencias
que le dependen.

Informar a la Direccién General de Compras y Contrataciones dependiente del Ministe-
rio de Hacienda, aquellos actos por los cuales se apliquen a las contratistas las penali-
dades contractuales previstas en la normativa vigente.

Coordinar junto a la Direccion General de Mantenimiento y Talleres, el mantenimiento
preventivo y correctivo de los edificios del Ministerio.

2.1.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVABIENES Y SERVICIOS
Descripcion de Acciones

Elaborar los pliegos de condiciones particulares, y las circulares con o sin consulta
necesarias en los distintos procedimientos de seleccion.

Elaborar los proyectos de actos administrativos para la aprobacion de los pliegos, el
llamado y la adjudicacion de las diversas contrataciones.

Controlar el cumplimiento del Plan Anual de Compras y Contrataciones del Ministerio.

Ejecutar, agrupar y centralizar, cuando sea conveniente, los procesos involucrados en
la contratacion de bienes y servicios.

Controlar el cumplimiento de las 6rdenes de compras emitidas por el Ministerio y ana-
lizar las sanciones que pudieran corresponder en caso de incumplimiento.

2.1.3.2 SUBGERENCIA OPERATIVA OBRAS PUBLICAS

Descripcion de Acciones

Elaborar los pliegos de bases y condiciones particulares y las circulares aclaratorias
con o sin consulta que resulten necesarias emitir.

Colaborar con las distintas reparticiones del Ministerio en la elaboracién de los pliegos
de especificaciones técnicas.

Elaborar los proyectos de actos administrativos para la aprobacion de los pliegos, el
llamado, la adjudicacién de las contrataciones de obras publicas y los diversos actos
administrativos que requiera la ejecucion de los contratos de obra publica.

Controlar el cumplimiento del Plan Anual de Compras y Contrataciones del Ministerio.

Ejecutar, agrupar y centralizar, cuando sea conveniente, los procesos involucrados en
la contratacién de obras.
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Controlar el cumplimiento de las contratas suscriptas por funcionarios del Ministerio y
analizar las sanciones que pudieran corresponder en caso de incumplimiento.

2.2 DIRECCION GENERAL PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Asistir al Subsecretario, en el andlisis, elaboracién, registracion y control de la ejecu-
cion del Presupuesto General de Gastos y Célculo de Recursos del Ministerio y de
todos los Organismos Fuera de Nivel que se encuentran bajo la érbita del Ministerio.

Supervisar el disefio de la politica presupuestaria, asi como la elaboracién del ante-
proyecto de su presupuesto anual de gastos y recursos.

Brindar asesoramiento sobre los procedimientos en lo referente al ambito de su actua-
cion.

Coordinar las acciones vinculadas al proceso de redeterminacion de precios.

Intervenir en las consultas e informes técnicos en relacién a la planificacion y ejecucion
presupuestaria que requieran la Subsecretaria de Administracion y las distinas areas
del Ministerio.

Supervisar la contabilidad, ejecucion presupuestaria, administracion de inventarios de
bienes muebles y los sistemas de administracion del Ministerio.

Intervenir en todos los asuntos relativos al Régimen para la Asignacion de Fondos a
las distintas reparticiones dependientes del Ministerio.

Conformar y gestionar las modificaciones y adecuaciones presupuestarias segun la
Ley N° 70 y las normas anuales de ejecucion.
2.2.1 GERENCIA OPERATIVA OFICINA DE GESTION SECTORIAL (OGESE)

Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccion General en el disefio de la politica presupuestaria, en la elabora-
cion del anteproyecto de su presupuesto anual de gastos y recursos y en las gestiones
de modificaciones y adecuaciones presupuestarias.

Identificar y evaluar los programas y proyectos del Ministerio.

Llevar a cabo la ejecucién del presupuesto del Ministerio.

Efectuar el seguimiento y control de cumplimiento de su ejecucion fisica y financiera,

de conformidad con los lineamientos y metodologias de la Direccién General Oficina
de Gestion Publica y Presupuesto.
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Coordinar las acciones para el planeamiento y gestion de programas y proyectos de
inversion del Ministerio, llevar su inventario, y brindar asesoramiento sobre los proce-
dimientos presupuestarios y contables.

2.2.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PRESUPUESTO

Descripcion de Acciones

Asistir a la Gerencia Operativa Oficina de Gestion Sectorial en la ejecucién del presu-
puesto del Ministerio.

Coordinar acciones con las unidades ejecutoras para el fiel cumplimiento de los infor-
mes a elevar a los Entes Rectores sobre la planificacion, ejecucion y control de las
metas fisicas y financieras.

Coordinar acciones de asistencia a las unidades ejecutoras para un debido cumpli-
miento de los procesos de ejecucion presupuestaria.

Realizar el seguimiento y control en las etapas de ejecucion del gasto.

Intervenir en los aspectos administrativos de la gestién presupuestaria.

2.2.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION FINANCIERA ESTRATEGI-
CA

Descripcion de Acciones

Participar en la elaboracion y formulacion del anteproyecto de presupuesto del Ministe-
rio.

Elaborar informes de ejecucion presupuestaria, de seguimiento de curvas de inversion,
certificacion y control de pagos.

Asistir a la Gerencia Operativa Oficina de Gestion Sectorial y a la Direccion General en
el disefio de la politica presupuestaria.

2.2.2 GERENCIA OPERATIVA CONTABLE

Descripcion de Acciones

Aplicar la normativa contable, patrimonial y de administracion de fondos segun la nor-
mativa vigente.
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Elaborar, controlar y generar las rendiciones de fondos de las unidades ejecutoras a
los efectos de su aprobacion.

Administrar el inventario del Ministerio.

Administrar, controlar y generar los informes de rendicion de fondos de la Unidad Eje-
cutora del Ministerio, la Subsecretaria de Administraciony la Direccion General.

Asistir a la Direccion General, en todo lo concerniente a la ejecucion de fondos en
concepto de cajas chicas, especiales, fondos con cargo a rendir y cualquier otra dis-
ponibilidad de fondos segun la normativa aplicable.

Confeccionar la contabilidad del Ministerio de acuerdo con la normativa aplicable.
Coordinar la rendicién anual de fondos y cajas chica, cierre de cuentas y libros conta-
bles, segun la normativa aplicable.

2.2.3 GERENCIA OPERATIVA REDETERMINACION DE PRECIOS

Descripcion de Acciones

Analizar las presentaciones que por redeterminaciones de precios y/o readecuaciones
de contratos realicen las empresas.

Analizar y convalidar la informacion de base para el célculo de las redeterminaciones
y/o readecuaciones de contratos presentados por las empresas, aplicando la normati-
va vigente.

Verificar desde el punto de vista administrativo, el cumplimiento y avance de obra.
Verificar y elevar para su tratamiento en la Direccion General Redeterminacion de Pre-
cios dependiente del Ministerio de Hacienda las redeterminaciones de precios definiti-
vas elaboradas.

Supervisar y controlar administrativamente el proceso de redeterminaciones y reade-
cuaciones de precios y contratos.

Registrar y compilar indices de precios y estructuras de costos de los contratos.

Asesorar a las unidades ejecutoras en todo lo concerniente al proceso de redetermi-
nacion y/o readecuacion de contratos.

Intervenir en las consultas e informes técnicos en relacion a los indices de precios,

variacion de referencia y estructuras de costos a establecerse en los Pliegos Licitato-
rios que requieran las distintas dependencias del Ministerio.

2.3 DIRECCION GENERAL CONTROL DE GESTION
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Descripcion de Responsabilidades Primarias

Participar en el control de gestién y evaluar la eficiencia ex ante y ex post del gasto del
Ministerio de conformidad con lineamientos y metodologias establecidas por la Subse-
cretaria de Planeamiento y Control de Gestion de la Jefatura de Gabinete de Ministros.

Supervisar la instruccién y capacitacion en temas relacionados a la informatizacion de
gestiones administrativas que realizan los distintos agentes del Ministerio, segun li-
neamientos del Ministerio de Modernizacion.

Coordinar la elaboracion del Plan Anual de Gestion del Ministerio.
Identificar y proponer mejoras a los procesos del Ministerio

Asesorar técnicamente a todos los organismos del Ministerio, en la planificacion de las
compras de tecnologia para las distintas areas del ministerio bajo las especificaciones
brindadas por la Agencia de Sistemas de Informacion del Ministerio de Modernizacion.

Verificar el cumplimiento del Plan Anual de Gestién realizando el seguimiento relativo
al cumplimiento de los objetivos de proyectos e iniciativas del Ministerio y elaborando
indicadores de Gestion.

Coordinar, implementar, monitorear y administrar los sistemas informaticos de gestién
del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires implementados en el Ministerio.

Disefiar e implementar las acciones destinadas al Control del Gasto y seguimiento de
la ejecucion presupuestaria, en coordinacion con la Direccién General Planificacion y
Presupuesto.

Supervisar el sistemade reclamos implementado en el Ministerio.

2.3.1 GERENCIA OPERATIVA DE PLANIFICACION
Descripcion de Acciones

Controlar y analizar el cumplimiento de las metas fisicas a través de los sistemas ope-
rativos utilizados por las reparticiones dependientes de este Ministerio.

Coordinar la interaccién de las distintas areas pertenecientes al Ministerio en relaciéon
a la planificacion de los Reclamos

Asistir a la Direcciéon General en la elaborar del Plan Anual de Gestién del Ministerio.

Elaborar planes en base a los requerimientos y demandas del Ministerio.
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Georreferenciar, planificar, evaluar los reclamos ingresados y ejecutados, permitiendo
la visualizacion de las metas fisicas establecidas.

Elaborar los indicadores de gestion del Ministerio.

2.3.2 GERENCIA OPERATIVA CONTROL DEL GASTO
Descripcion de Acciones

Disefiar y confeccionar matrices de seguimiento sobre el gasto del Ministerio.

Realizar informes sobre la evolucion del gasto y la ejecucion presupuestaria en Siste-
ma Integral de Gestion y Administracion Financiera.

Asistir y elaborar informes de seguimiento en cumplimiento de curvas de inversion,
certificacion y control de pagos.

Elaborar procesos para la administracion del médulo de obras.
Efectuar el control de gestion y eficiencia de la ejecucion del gasto del Ministerio.
Realizar el seguimiento y control de las etapas de ejecucion del gasto.

Estudiar, modificar y elaborar procedimientos internos que posibiliten una eficiente
administracion de los recursos del Ministerio.

Asesorar a las distintas reparticiones en la implementacion de las herramientas y sis-
temas utilizados en el Ministerio, en coordinacion con la Gerencia Operativa Tecnolo-
gia y procesos.

2.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA LIQUIDACIONES Y CERTIFICACIONES

Descripcion de Acciones

Disefar, coordinar y controlar la carga de datos maestros en los distintos sistemas
informaticos utilizados por las reparticiones dependientes del Ministerio a los fines de
proceder a la certificacion, liquidacion y pago a proveedores.

Coordinar con las diferentes areas del ministerio las acciones relacionadas a la certifi-
cacion.

Asistir a las reparticiones respecto al uso del sistema.

Generar las liquidaciones de todas las Direcciones General que operan bajo los distin-
tos sistemas informaticos utilizados en la érbita del Ministerio.
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Realizar el seguimiento de ejecucion presupuestaria.

Verificar el cumplimiento de los procedimientos establecidos por la Subsecretaria de
Administracion.

Evaluar permanentemente el desempefio de los distintos sistemas informéaticos utiliza-
dos por las reparticiones dependientes del Ministerio, proponiendo mejoras continuas y
dinamicas y ajustes técnicos que permitan mejorar la performance integral de estos en
todo aquellos relacionado con las certificacion, liquidacion y pago a proveedores.

2.3.3 GERENCIA OPERATIVA TECNOLOGIA Y PROCESOS
Descripcion de Acciones

Ejecutar todas las acciones para administrar y mejorar los procesos, las comunicacio-
nes y el soporte de tecnologia del Ministerio.

Analizar los procesos administrativos y operativos vigentes en la jurisdiccion con el fin
de determinar la conveniencia o no de su modificacion total o parcial incluyendo pro-
cesos informatizados y no informatizados.

Documentar, presentar a las autoridades y participar en la implementacion de las mo-
dificaciones de procesos y la funcionalidad de los sistemas informéticos involucrados y
las modificaciones de normativa requerida para dichas reingenierias.

Redactar y mantener el archivo de los manuales de procedimiento y manuales de
usuario relacionados con los nuevos procesos y/o aplicaciones informaticas existentes
en el Ministerio.

Definir la funcionalidad de las aplicaciones informaticas que deberan ser desarrolladas
0 adquiridas por la Agencia de Sistemas de Informacién del Ministerio de Moderniza-
cion, e implementadas en el Ministerio para lograr la reingenieria de los procesos ad-
ministrativos y/o operativos, efectuando la homologacién de los sistemas informaticos
incluyendo la elaboracion de los planes y lotes de prueba a efectuar.

Supervisar el soporte técnico de los aspectos funcionales de los sistemas informéaticos
y/o procesos que se utilizan en la reparticion.

Realizar la capacitacion de los agentes de la reparticion y todas las restantes tareas
necesarias para implementar los nuevos sistemas informaticos y/o los nuevos proce-
sos administrativos u operativos.

Monitorear permanentemente el funcionamiento de los procesos que han sufrido algin
grado de reingenieria para aplicar en ellos los mecanismos idéneos de mejoras conti-
nuas.

2.3.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA TECNOLOGIA
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Descripcion de Acciones

Proponer el uso de tecnologias que mejoren los procesos de coordinacién y trabajo
entre los sectores involucrados.

Planificar el desarrollo tecnolégico asignando prioridades de acuerdo a los distintos
objetivos planteados.

Coordinar el plan de compras de software y hardware solicitados por las distintas uni-
dades operativas.

Realizar el soporte de los distintos sistemas y tecnologias con los que el Ministerio
realiza sus funciones.

Elaborar sistemas integrados que permitan la identificacion de indicadores de gestion.

Realizar el control de gestion de los proyectos de desarrollo tecnoldgico y de las distin-
tas implementaciones.

Monitorear y mantener las distintas redes de datos y su correspondiente infraestructu-
ra.

Coordinar y gestionar los recursos asignados a las areas de tecnologias de la informa-
cion de las distintas unidades operativas.

2.3.3.2SUBGERENCIA OPERATIVA MESA DE AYUDA
Descripcion de Acciones

Documentar y analizar los procesos de las areas operativas pertenecientes a las Sub-
secretarias del Ministerio.

Realizar sugerencias de reforma y mejoras en los procesos internos.

Monitorear las distintas implementaciones de sistemas con el fin de mejorar el funcio-
namiento de los distintos mecanismos.

Generar herramientas que permitan modernizar la gestion del Ministerio de manera de
hacerla eficaz y eficiente, en coordinacion con el Ministerio de Modernizacion.

Desarrollar instrumentos que generen informacion de la gestion del Ministerio.

Dar soporte a todos los usuarios de los distintos sistemas informaticos utilizados en la
orbita del Ministerio, actualizando la informacién en los mismos y colaborando con la
implementacion de estos en otros Ministerios.

Capacitar a los nuevos usuarios (internos y externos) que se integran a los sistemas
informéticos utilizados en la orbita del Ministerio.
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2.3.4 GERENCIA OPERATIVA ATENCION DE RECLAMOS
Descripcion de Acciones

Administrar los reclamos ingresados por los canales institucionales del Gobierno de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires referidos a las competencias del Ministerio, articu-
lando acciones con la Secretaria de Gestion Comunal y Atencion Ciudadana.

Realizar el seguimiento y responder a las inquietudes de los vecinos en referencia a
las intervenciones realizadas por las areas del Ministerio.

Coordinar con las diferentes areas del Ministerio las acciones tendientes a satisfacer
las demandas de los vecinos en lo relacionado al Ambiente y Espacio Publico

Coordinar entre las distintas Direccion Generales del Ministerio las acciones relativas a
las tareas de mantenimiento preventivo y deteccidén temprana de fallas de los objetos
del Ambiente y Espacio Publico

Comunicar al vecino y todo actor participante el estado de los reclamos realizados y
los planes de obra y/o mantenimiento

Verificar y asistir a las areas del Ministerio en la administracion de reclamos a través
de los sistemas informaticos utilizados en la 6rbita del Ministerio.

2.4 DIRECCION GENERAL FISCALIZACION EN LA VIA PUBLICA
Descripcion de las Responsabilidades Primarias

Ejercer la fiscalizacion y control en materia de aperturas y/o roturas en la via publica,
higiene urbana, ordenamiento, contaminacion visual y ocupacion del espacio publico.

Administrar el Registro de Autorizados para Aperturas en el Espacio Publico (RAAEP),
el Registro Estadistico de Incumplimientos de Permisos de Apertura (REIPA) y el Re-
gistro de Generadores Especiales (ReGE).

Administrar el otorgamiento de permisos de aperturas.

Colaborar con el organismo Fuera de Nivel Ente de Mantenimiento Urbano Integral en
todas aquellas tareas que resulte necesario desarrollar a los fines de proceder a la
obturacién provisoria y eficiente de las aperturas, socavamiento, hundimientos, tapas
de bocas de registro, y/o toda aquellas instalaciones hundidas o rotas que se encuen-
tren en infraccion a la normativa vigente y que revistan una peligrosidad inminente.

Inspeccionar y fiscalizar los servicios de mantenimiento urbano en distintas areas de la
ciudad, controlando y verificando el cumplimiento de la normativa vigente, a pedido de
la Subsecretaria de Administracion o conforme surja su designacion en los distintos
pliegos licitatorios.

31



N° 4546 - 19/12/2014 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N°

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“2014, Ao de las letras argentinas™

ANEXO I

Elaborar un Plan Operativo Anual que ordene los recursos disponibles, fije los objeti-
vos de gestion del area e integre el Plan Anual de Gestion del Ministerio.

Intervenir en el control de las conductas en infraccion en el &mbito de su competencia.

Supervisar las intimaciones, labrado de actas de comprobacion y las medidas precau-
torias adoptadas en el marco del Cddigo de Faltas de la Ciudad y deméas normativa
vigente, por parte de las &reas que le dependen.

Efectuar ante la Justicia Contravencional del Gobierno de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, las denuncias al incumplimiento de las resoluciones y disposiciones
dictadas por el Ministerio y sus 6rganos dependientes.

Coordinar operativos de fiscalizacion y control junto con otras areas competentes del
Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Aplicar las sanciones que correspondieren en el marco de sus competencias, confor-
me la normativa aplicable en cada caso.

Supervisar la administracion del depésito de la Direccion General, asi como el inventa-
rio del ingreso de bienes incautados y/o decomisados en la via publica.

Colaborar con las distintas areas del Gobierno de la Ciudad, a solicitud de estas, en la
fiscalizacién de las conductas en infraccion a la normativa vigente relativas al espacio
publico, asi como en las verificaciones a realizarse en el espacio publico.

2.4.1 SUBGERENCIA OPERATIVA COORDINACION ADMINISTRATIVA
Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccion General en la unificacion de criterios de intervencion en materia
inspectiva y cooperar en la coordinacion de acciones a implementar por las distintas
Gerencias Operativas dependientes de esta.

Intervenir en la capacitacion del personal de fiscalizacion, elaborar planes y programas
de formacién y entrenamiento que permitan identificar, corregir y mejorar los perfiles y
capacidades personales bajo los lineamientos establecidos por la Gerencia Operativa
Recursos Humanos dependiente de la Direccién General Técnica, Administrativa y
Legal, en coordinacion con el Ministerio de Modernizacion.

2.4.2 GERENCIA OPERATIVA DE CONTROL DE HIGIENE URBANA

Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccion General en la fiscalizacion y control en materia de disposicion de
residuos domiciliarios, generadores especiales y aridos.
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Colaborar en la administrar el Registro de Generadores Especiales (ReGE).

Asistir a la Direccion General en la elaboracion e implementacion del Plan Operativo
Anual.

Intervenir en la atencion de reclamos, en materia de higiene urbana, a través del con-
trol de las conductas en infraccion en el ambito de su competencia, en coordinacion
con la Gerencia Operativa de Atencion de Reclamos dependiente de la Direccion Ge-
neral de Control de Gestion.

Planificar fiscalizaciones y controles en materia de residuos domiciliarios, generadores
especiales y aridos en el marco del Plan Operativo Anual.

Realizar el seguimiento de la correcta separacion en origen de RSU en cumplimiento
con la normativa vigente.

Confeccionar 6rdenes de inspeccion, coordinar las intimaciones, el labrado de actas
de comprobacion y disponer medidas precautorias en el marco del Cédigo de Faltas
de la Ciudad y deméas normativa vigente.

2.4.2.1. SUBGERENCIA OPERATIVA CONTROL DE GENERADORES ESPECIA-
LES

Descripcion de Acciones

Organizar e intervenir en operativos de fiscalizacion y control en materia de generado-
res especiales en el marco del Plan Operativo Anual.

Asistir a la Gerencia Operativa en la fiscalizacion y controlar los reclamos en el ambito
de su competencia.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa, practicar intimaciones
y labrar actas de comprobacion.

2.4.2.2 SUBGERENCIAOPERATIVA CONTROL DE DISPOSICION DE RESIDUOS
Descripcion de Acciones

Organizar e intervenir en operativos de fiscalizacion y control en materia de disposicion
de residuos en la via publica, en el marco del Plan Operativo Anual.

Asistir a la Gerencia Operativa en la fiscalizacion y controlar los reclamos en el ambito
de su competencia.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa, practicar intimaciones,
labrar actas de comprobacion.
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Realizar el seguimiento de la correcta separacion en origen de RSU en cumplimiento
con la normativa vigente.

2.4.3 GERENCIA OPERATIVA DE CONTROL EN VIAPUBLICA
Descripcion de Acciones

Organizar e intervenir en operativos de fiscalizacion y control en materia de aperturas
en la via publica, ordenamiento y ocupacién del espacio publico en el marco del Plan
Operativo Anual, asi como en el control de los servicios de mantenimiento urbano en
distintas areas de la ciudad, controlando y verificando el cumplimiento de la normativa
vigente.

Fiscalizar y controlar la gestion de los reclamos en el ambito de su competencia, en
coordinacién con la Gerencia Operativa Planificacion y Gestion de la Informacién y
Atencién de Reclamos de la Direccién General de Control de Gestion.

Confeccionar 6rdenes de inspeccién y coordinar las intimaciones, el labrado de actas
de comprobacion y disponer medidas precautorias en el marco de los Codigos Contra-
vencional y de Faltas de la Ciudad y demas normativa vigente.

2.4.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE FISCALIZACION DE APERTURAS
Descripcion de Acciones

Asistir a la Gerencia Operativa en la fiscalizacion y control en materia de aperturas en
la via publica en el marco del Plan Operativo Anual.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa, practicar intimaciones,
labrar actas de comprobacion.

2.4.3.2 SUBGERENCIA OPERATIVA DE FISCALIZACION DEL ORDENAMIENTO
DEL ESPACIO PUBLICO

Descripcion de Acciones

Asistir a la Gerencia Operativa en la fiscalizacion y control en materia de ordenamiento
y ocupacion indebida del espacio publico, en el marco del Plan Operativo Anual.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa en el marco del control
de los servicios de mantenimiento urbano, controlando y verificando el cumplimiento
de la normativa vigente.

Practicar intimaciones, labrar actas de constatacién y comprobacion.
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2.4.4 GERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION Y GESTION DE LA INFORMACION
Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccién General en la elaboracién e implementacion del Plan Operativo
Anual.

Intervenir en la resolucion de reclamos, en materia de aperturas y/o roturas en la via
publica, ordenamiento, ocupacion del espacio publico, e higiene urbana, a través del
analisis, verificacion y derivacion de los contactos administrados por la Gerencia Ope-
rativa Atencién de Reclamos, dependiente de la Direccion General de Control de Ges-
tion.

Coordinar y verificar la integridad de la informacion, y su elaboracién, supervisando el
seguimiento de los indicadores de gestion y el intercambio de datos con otras areas.

Verificar el cumplimiento de los servicios de mantenimiento urbano en las distintas
areas de la Ciudad, conforme surja su designacion en los distintos pliegos licitatorios,

en coordinacion con la Gerencia Operativa de Control en Via Publica.

Supervisar la planificacion de verificaciones en materia de aperturas y/o roturas en la
via publica, ordenamiento, contaminacién visual y ocupacion del espacio publico, e
higiene urbana.

2.4.4.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION DE APERTURAS, ORDE-
NAMIENTO Y OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO

Descripcion de Acciones

Asistir a la Gerencia Operativa en la elaboracion e implementacion del Plan Operativo
Anual.

Colaborar con la Gerencia Operativa en la elaboracion de indicadores de gestion, efec-
tuando su seguimiento, e intervenir en la integracion e intercambio de informacién con
otras areas de gobierno.

Efectuar el analisis de reclamos para su verificaciéon y posterior derivacion al area de
competencia.

Planificar verificaciones vy fiscalizaciones en materia de aperturas y/o roturas en la via
publica, ordenamiento y ocupacion del espacio publico en el ambito de su competen-
cia, en el marco del Plan Operativo Anual.

2.4.4.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION DE HIGIENE URBANA

Descripcion de Acciones
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Efectuar la planificacion de las verificaciones de la gestion de los reclamos recibidos
por el Ministerio a través de la Gerencia Operativa Atencion de Reclamos de la Direc-
cion General Control de Gestion.

Asistir a la Gerencia Operativa en la elaboracion e implementaciéon del Plan Operativo
Anual y en la planificacion de fiscalizaciones y controles en materia de residuos domi-
ciliarios, generadores especiales y aridos.

2.4.4.3 SUBGERENCIA OPERATIVA DE VERIFICACION
Descripcion de Acciones

Efectuar la verificacion de la gestion de los reclamos recibidos por el Ministerio a tra-
vés de la Gerencia Operativa Atencion de Reclamos de la Direccion General Control
de Gestion.

Asistir en la verificacion de incidencias en materia de aperturas en la via publica en el
marco del Plan Operativo Anual de la Direccion General.

Asistir a la Gerencia Operativa en la verificacion de incidencias relativas a la obtura-
cion provisoria y eficiente de las aperturas, socavamiento, hundimientos, tapas de bo-
cas de registro, y/o todas aquellas instalaciones hundidas o rotas que se encuentren
en infraccion a la normativa vigente y que revistan una peligrosidad inminente, en co-
laboracién con el Ente de Mantenimiento Urbano Integral.

Verificar el servicio de mantenimiento urbano en las distintas areas de la Ciudad que le
fueran asignadas, asi como el cumplimiento de la normativa vigente en las mismas, en

coordinacién con la Gerencia Operativa de Control en Via Publica.

Asistir a la Direccidn General en la verificacion del ordenamiento, contaminacion visual
y ocupacion del espacio publico en la Ciudad de Buenos Aires.

2.4.5 GERENCIA OPERATIVA DE ADMINISTRACION LOGISTICAY DEPOSITO
Descripcion de Acciones

Entender en la recepcion, administracion, almacenamiento, disposicion, decomiso y/o
devolucioén de los bienes secuestrados.

Intervenir en la logistica del retiro y, en su caso, secuestro y/o decomiso de herramien-
tas, elementos publicitarios, estructuras, y/o todo otro elemento material instalado en
infraccion en el espacio publico, en coordinacion con la Gerencia Operativa de Planifi-
cacion y Gestion de la Informacion, y con la Gerencia Operativa de Control en Via Pu-
blica.

2.4.5.1 SUBGERENCIA OPERATIVA ADMINISTRACION DE DEPOSITO

Descripcion de Acciones
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Administrar el depésito de la Direccion General.

Elaborar el inventario del ingreso de bienes incautados y/o decomisados en la via pa-
blica por la Direccion General de acuerdo a la normativa vigente.

Asistir a la Direccion General y a las Gerencias Operativas que le dependen, en las
tareas de fiscalizacion, retiro, secuestro y/o decomiso de todo elemento instalado en
infraccion en el espacio publico.

Efectuar la recepcion, almacenamiento, devolucion, disposicion y/o decomiso, segun
corresponda, de todos los bienes secuestrados.

2.4.6 GERENCIA OPERATIVA DE PERMISOS DE APERTURAS
Descripcion de Acciones

Coordinar y centralizar el proceso de permisos de aperturas en el espacio publico,
generando informes estadisticos sobre el otorgamiento, modificacion, revocacion, reli-
quidacién y cualquier aspecto inherente a los permisos, informando a las areas involu-
cradas.

Administrar el Registro de Autorizados para Aperturas en el Espacio Publico (RAAEP),
coordinando con la Direccion General, las altas y las bajas del mismo.

3 SUBSECRETARIA USO DEL ESPACIO PUBLICO
Descripcion de Responsabilidades Primarias
Entender en el control del Espacio Publico.

Promover una adecuada organizacion y fiscalizacion de las Ferias y Mercados y acti-
vidades comerciales en el espacio publico.

Elaborar y promover los lineamientos de mantenimiento integral de los Edificios Publi-
cos y a cargo del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Promover la celebracién de convenios con organismos nacionales, provinciales y mu-
nicipales, en lo que respecta a las misiones y funciones de la Subsecretaria, en coor-
dinacion con el Ministerio de Gobierno.

Promover la celebracion de "Convenios de Colaboracion” referidos a cualquier bien
mueble o inmueble de dominio publico o privado de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires.

Entender en las politicas de uso y ocupacién del Espacio Publico en el ambito de la
Ciudad Autbnoma de Buenos Aires y coordinar acciones con el Ministerio de Justicia y
Seguridad.
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Entender en los planes y politicas para la administracion y control del uso del espacio
publico en la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Entender en la ejecucion y planificacion de politicas tendientes a la recuperacion del
espacio publico, asi como en aquellas obras de regeneracion urbana y puesta en valor
integral a implementarse en las distintas areas de la Ciudad de Buenos Aires.

3.1 DIRECCION GENERAL MANTENIMIENTO Y TALLERES
Descripcion de Acciones

Asesorar a los organismos de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires en la adopcion de
medidas de seguridad e higiene y la certificacion ante los entes rectores en la materia.

Asesorar a las dependencias del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires,
en los procesos logisticos de mudanzas e instalacion de servicios.

Establecer las pautas de distribucion y trazado en planta para las oficinas del Gobierno
de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Proyectar, elaborar la documentacion técnica e intervenir respecto a barreras arquitec-
tonicas, tratamientos de paredones y muros expuestos hacia la via publica y todo
aquello que en el &mbito del espacio publico tenga injerencia en la accesibilidad fisica
de personas con capacidades especiales.

Dirigir las actividades de los talleres del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires, encargados de la produccion de elementos que contribuyen al adecuado uso del
espacio publico.

3.1.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVATALLERES

Descripcion de Acciones

Coordinar y realizar los trabajos solicitados por la Direccién General y las demas re-
particiones del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en lo concerniente
a las solicitudes de fabricacion de mobiliario urbano, estructuras, y todo aquel elemen-
to necesario para la gestion de gobierno, que se encuadre en las capacidades de tra-
bajo de la Subgerencia.

Administrar el mantenimiento de la maquinaria, herramientas y deméas elementos per-
tenecientes a la Direccion General.

Proveer a la Direccion General, la informacion técnica necesaria para la adquisicion de
nuevos bienes de uso y capital, destinados a las tareas llevadas a cabo por la Subge-
rencia Operativa.
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3.1.2 GERENCIA OPERATIVA DE ASESORAMIENTO EDILICIO

Descripcion de Acciones

Relevar las necesidades y formular programas de mantenimiento de los edificios de
propiedad y/o uso del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Elaborar en forma conjunta con las areas involucradas, los proyectos de presupuesto
destinados a los programas de mantenimiento.

Asistir a la Direccion General en el asesoramiento sobre las medidas de seguridad e
higiene de necesaria adopcién por parte de las dependencias, en los edificios de pro-
piedad y/o uso del Gobierno de la Ciudad de buenos Aires, en consonancia con la
normativa vigente en la materia.

Asistir a la Direccion General en la elaboracion de las pautas de distribucion y trazado
en planta para las oficinas del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.
3.1.3 GERENCIA OPERATIVA DE OBRAS

Descripcion de Acciones

Supervisar y ejecutar todo lo relacionado a las obras, acondicionamiento, reparacion y
puesta en marcha de equipos y maquinarias pertenecientes a los edificios de propie-
dad y/o uso del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, coordinando su
accionar con las areas competentes de la Direccion General.

Formular los proyectos de obra sugeridos de los planes de mantenimiento y obra para
los edificios de propiedad y/o uso del Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires, en coordinacién con la Gerencia Operativa de Asesoramiento Edilicio.

3.1.4 GERENCIA OPERATIVA DE TRAZADO Y LOGISTICA

Descripcion de Acciones

Establecer las pautas de distribucion y trazado en planta para las oficinas del Gobierno
de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Supervisar y coordinar las necesidades que cada jurisdiccién requiera para el normal
funcionamiento de sus oficinas.

Asesorar en los procesos de mudanza y logistica que demanden los organismos del
Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

3.1.5 GERENCIA OPERATIVA DE CONSERVACION EDILICIA
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Descripcion de Acciones

Controlar el debido cumplimiento de parte de las distintas jurisdicciones, de planes de
mantenimiento que oportunamente genere la Gerencia Operativa de Asesoramiento
Edilicio.

Supervisar el mantenimiento de los edificios de las jurisdicciones del Gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires.

Controlar el debido cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene de necesaria
adopcion por parte de las dependencias, en los edificios de propiedad y/o uso del Go-

bierno de la Ciudad de buenos Aires, en consonancia con la normativa vigente en la
materia.

3.2 DIRECCION GENERAL FERIAS Y MERCADOS

Descripcion de acciones

Otorgar y revocar permisos de acuerdo con la normativa que regule la actividad.
Coordinar las actividades de: (I) Ferias Artesanales en Parques y Plazas (ll) Ferias
ltinerantes Barriales, (ll) Mercados y (IV) Ferias de Cultura y Comercio en la Calle,

promoviendo, limitando o erradicando, segun el caso.

Participar en la elaboracion del “Plan de Uso del Espacio Publico” priorizando los in-
tereses comunes de los ciudadanos.

Contribuir con el fortalecimiento de la identidad ciudadana y la puesta en valor de los
espacios comunes.

Administrar los datos del “Registro unico de Permisionarios, Feriantes y Vendedores”.
Reubicar ferias y mercados bajo su competencia por razonas de interés general.
Actuar como Autoridad de Aplicacion de la Ley N° 4.121.

Ejercer el poder de policia respecto de las areas de su competencia en general.
Ejercer la fiscalizacion, control y verificacion de las ferias y mercados a su cargo, como
del cumplimiento por parte de los permisionarios de la normativa vigente y de los tér-

minos y condiciones del permiso otorgado.

Confeccionar 6rdenes de inspeccion, instrumentarlas y practicar las intimaciones ne-
cesarias.

Disponer clausuras inmediatas y preventivas, verificar su cumplimiento y denunciar la
violacion de las mismas ante la autoridad competente.
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Labrar actas de comprobacion y realizar secuestros y/o decomisos de mercaderia y
otros elementos cuando correspondiere.

Participar junto a las areas que correspondan los procesos de elecciones en las Ferias
registrando los delegados que resulten de cada una de ellas.

3.2.1 GERENCIA OPERATIVA DE MERCADOS
Descripcion de Acciones

Planificar y administrar la organizacion Mercados (CAM), Ferias de itinerantes de
Abastecimiento Barrial (FIAB) y las Ferias Iltinerantes de Interés Social (FIIS).

Planificar y elaborar un Plan de Uso del Espacio Publico referido a los mismos.

Proponer mejoras, y participar en la organizacion de las ferias y mercados bajo su
competencia.

Organizar y proponer nuevos proyectos, traslados y actividades logisticas relaciona-
das.

Proponer la adjudicacion o baja de permisos.

3.2.2 GERENCIA OPERATIVA DE FERIAS
Descripcion de Acciones

Planificar y administrar la organizacion de ferias de Artesanos, Manualistas, Libros,
Numismatica y Filatelia en general.

Planificar y elaborar un Plan de Uso del Espacio Publico referido a ferias de acuerdo a
la normativa aplicable.

Proponer la adjudicacion o baja de permisos.

Supervisar la fiscalizacion y control de ferias de Artesanos, Manualistas, Libros, Nu-
mismatica y Filatelia en general.

3.2.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE FERIAS DE ARTESANOS

Descripcion de acciones

Supervisar la aplicacion de la normativa vigente para el funcionamiento de las ferias
integrantes del Sistema de Ferias Artesanales regulado por la Ordenanza N°
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46.075/92 y sus Decretos Reglamentarios y de toda otra norma relativa a dichas ferias
gue se sancione posteriormente.

Proponer mejoras para las ferias de artesanos y en la gestion de las mismas.

Llevar el debido control de rubro y asistencia de los permisionarios en las ferias bajo
Su competencia.

Llevar a cabo operativos y fiscalizaciones a los fines de cumplimentar la normativa
vigente.

3.3 DIRECCION GENERAL ORDENAMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Administrar el otorgamiento de permisos de uso y ocupacién del espacio publico, con
la Unica exclusién de los referidos a ferias y mercados.

Actuar como autoridad de aplicacion de la Ley N° 1.166 y su Decreto reglamentario N°
612/04.

Articular con las areas que corresponda acciones de relevamiento del espacio publico.

Elaborar periédicamente informes sobre el otorgamiento, modificacion, revocacion, y
cualquier aspecto inherentes a los permisos referentes al ordenamiento del espacio
publico, como asi también sobre las actividades reguladas por la Ley N° 1166 y remitir-
los a la Direccion General Inspeccién del Uso del Espacio Publico, para la planificacion
de las tareas de inspeccion.

Entender en los tramites relativos a la Ley N° 2.936, sus modificatorias y toda normati-
va que se dicte en consecuencia.

Entender en las politicas y acciones destinadas a la conservacion, cuidado y renova-
cion del mobiliario urbano.

Presidir la Comisién de Paisaje Urbano.

3.3.1 GERENCIA OPERATIVA PERMISOS DE VENTA DE ALIMENTOS EN LA VIA
PUBLICA

Descripcion de Acciones

Coordinar y centralizar los pedidos de permiso de venta de alimentos en la via publica
regulados por la Ley N° 1166 y y normas reglamentarias y modificatorias.
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Analizar la solicitud de los permisos de venta de comida en la via publica regulados
por la Ley N° 1166 y normas reglamentarias y modificatorias, recomendando su apro-
bacion o denegacion, asi como también la revocacion de los permisos otorgados.

Coordinar junto a la Direccion General Inspeccion Uso del Espacio Publico, el secues-
tro y/o decomiso de los puestos de venta de alimentos en la via publica en caso de
incumplimiento de la normativa vigente en la materia y/o de infraccién a las condicio-
nes del permiso otorgado.

Proponer a la Direccién General, en su caracter de autoridad de aplicacion, modifica-
ciones a la normativa que regula la materia.

3.3.2 GERENCIA OPERATIVA PERMISOS DE PUBLICIDAD Y DE USOS

Descripcion de Acciones

Coordinar y centralizar los pedidos de publicidad y de usos de cualquier naturaleza en
el &mbito del espacio publico en el marco de sus competencias.

Analizar la solicitud de los permisos de publicidad y usos y recomendar a la Direccion
General la aprobacion o denegacién del pedido.

Coordinar junto con las areas competentes el retiro, secuestro y/o decomiso de ele-
mentos publicitarios, mercaderia estructuras, y/o todo otro elemento material instalado
en infraccion en el espacio publico.

3.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE USOS

Descripcion de Acciones

Coordinar y centralizar los pedidos de autorizaciéon para actividades en via publica a
realizarse en el &mbito del espacio publico de la Ciudad.

Analizar la solicitud de autorizacion de actividades en via publica a realizarse en el
ambito del espacio publico de la Ciudad.

Recomendar a la Gerencia Operativa la aprobacion o denegacion de las solicitudes de
autorizacién de actividades en via publica previstas en los puntos anteriores.

3.3.3 GERENCIA OPERATIVA MOBILIARIO URBANO

Descripcion de Acciones

43



N° 4546 - 19/12/2014 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N°

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“2014, Ao de las letras argentinas™

ANEXO I

Implementar politicas y acciones destinadas a la conservacion, el cuidado y la renova-
cion del mobiliario urbano de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Administrar los contratos celebrados con terceros relativos al mobiliario urbano, en
cuanto a su administracion, uso, conservacion y renovacion.

Elevar propuestas de proyectos de normas de mantenimiento del mobiliario urbano de
la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Participar en la confeccion de los pliegos técnicos referentes a la instalacion y mante-
nimiento del mobiliario urbano de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Elaborar un plan integral referido al mantenimiento, reparacion y conservacion del mo-
biliario urbano.

3.3.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA VERIFICACIONES

Descripcion de Acciones

Ejercer la verificacion de la instalacion y mantenimiento del mobiliario urbano en fun-
cion de los pliegos licitatorios que los determinan y dejar sentado en un Registro de
Antecedentes las infracciones en las que incurran los concesionarios.

Confeccionar 6rdenes de verificacion e instrumentarlas.

Coordinar operativos de verificacion con la Direccién General Inspeccién del Uso del
Espacio Publico de la Subsecretaria Uso del espacio Publico y demas areas del Minis-
terio.

3.4 DIRECCION GENERAL INSPECCION DEL USO DEL ESPACIO PUBLICO
Descripcion de acciones

Ejercer la fiscalizacion, control y verificacion al ordenamiento del espacio publico sobre
aquellas actividades desarrolladas en el ambito de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires, cooperando y coordinando acciones con las distintas dependencias del Go-
bierno de la Ciudad.

Confeccionar 6rdenes de inspeccion, instrumentarlas y practicar las intimaciones ne-
cesarias.

Disponer clausuras inmediatas y preventivas, verificar su cumplimiento y denunciar la
violacion de las mismas ante la autoridad competente.

Labrar actas de comprobacion y realizar secuestros y/o decomisos de mercaderia y
otros elementos segun correspondiere.
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Intervenir en los operativos de control y verificacion en la via publica para la erradica-
cion del comercio ilegal.

Fiscalizar el cumplimiento de toda la normativa de ocupacién del espacio publico.

Efectuar ante la Justicia Contravencional del Gobierno de la Ciudad Autébnoma de
Buenos Aires, las denuncias a las violaciones de las resoluciones y disposiciones dic-
tadas por el Ministerio y sus organos dependientes.

Coordinar operativos de verificacion y control del uso del espacio puablico junto con
otras areas competentes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Proponer un plan de inspeccion general y de uso racional del espacio publico.

3.4.1 GERENCIA OPERATIVA FISCALIZACION DEL ESPACIO PUBLICO

Descripcion de Acciones

Ejecutar las solicitudes referentes a la fiscalizacién, control y sancion de faltas en el
espacio publico en el &mbito de la Ciudad de Buenos Aires, en todo aquello relaciona-
do con el comercio ilegal de mercaderias y otros elementos.

Implementar clausuras inmediatas y preventivas, verificar su cumplimiento y elevar los
informes de violacion de las mismas a la Direccion General.

Labrar actas de comprobacion de faltas y secuestro de mercaderias y otros elementos
en los casos que corresponda.

Participar en los operativos de desocupacion ordenados por la Direccion General, de
ser necesario con el auxilio de la fuerza publica, de los espacios del dominio publico o
privado del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, ocupados sin permiso
y/o sin permiso vigente.

Proponer un plan de inspeccion general y de uso racional del espacio publico.
3.4.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA EQUIPO DE INSPECCION ZONA A

Descripcion de acciones

Ejercer la fiscalizacion y control en el espacio publico, verificando el estado de los
permisos en la zona determinada.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa.

Labrar actas de secuestro, intimacién, comprobacién y notificacion.
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3.4.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA EQUIPO DE INSPECCION ZONAB

Descripcion de acciones

Ejercer la fiscalizacion y control en el espacio publico, verificando el estado de los
permisos en la zona determinada.

Realizar las inspecciones ordenadas por la Gerencia Operativa.

Labrar actas de secuestro, intimacion, comprobacion y notificacion.

3.5 DIRECCION GENERAL DE REGENERACION URBANA

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Planificar, dirigir y ejecutar las obras de regeneracién urbana a realizarse en la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires en coordinacion con las areas competentes del Gobierno
de la Ciudad.

Proyectar e implementar un plan para la puesta en valor integral de distintas areas de
la Ciudad en coordinacion con las areas competentes del Gobierno de la Ciudad.

Ejecutar en todo el ambito de la Ciudad de Buenos Aires obras civiles en edificios que
poseen valor patrimonial de conformidad con la normativa vigente.

Confeccionar en forma conjunta con la Secretaria de Gestion Comunal y Atencion
Ciudadana el mapa de obras de regeneracion prioritarias, segun criterios de accesibili-
dad, sustentabilidad, modernizacion y preservacion del patrimonio urbano de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.

Establecer los lineamientos para la realizacion de obras de regeneracion urbana por
parte de las Juntas Comunales u otros organismos del Gobierno de la Ciudad de Bue-

nos Aires.

Desarrollar acciones en forma conjunta con los organismos responsables en la materia
destinadas a mejorar la seguridad, el ordenamiento, el mantenimiento y manejo de los

espacios publicos involucrados en las obras de regeneracion urbana.

Asistir a la Subsecretaria de Uso del Espacio Publico en los temas de su competencia,
coordinando con las Direcciones Generales que correspondan la ejecucion y planifica-
cion de las acciones tendientes a la recuperacion del espacio publico.

3.5.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE RECUPERACION DE EDIFICIOS

Descripcion de Acciones

Ejecutar las obras civiles correspondientes a la recuperacion de edificios de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires que posean valor patrimonial, segun la normativa vigente.
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Ejecutar acciones en pos de la valorizacion del paisaje urbano y elementos protegidos
por la Ciudad.

Ejecutar obras civiles y de paisajismo dentro de los lineamientos de Agenda Verde
tendientes a incorporar terrazas y/o muros verdes en edificios.

3.5.2 GERENCIAOPERATIVA MICROCENTRO

Descripcion de Acciones

Proyectar e implementar y participar en la definicion de acciones relativas a la puesta
en valor integral del area Microcentro (poligono delimitado por Avenida Santa Fe, Ave-
nida Leandro N. Alem, calle Rivadavia y calle Carlos Pellegrini), en coordinacién con
las areas competentes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Gestionar el recambio y modernizacion del mobiliario urbano en el area Microcentro,
en coordinacion con la Gerencia Operativa Mobiliario Urbano.

Proponer a las areas del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires competen-
tes en la materia, acciones de seguridad ciudadana a implementarse en el area de
Microcentro.

Promover el reordenamiento del transito y del transporte en el area Microcentro, asi
como propiciar el aumento de areas peatonales en coordinacion con la Subsecretaria
de Transporte dependiente de la Jefatura de Gabinete de Ministros y con el Ente de
Mantenimiento Urbano Integral respectivamente.

Participar en el desarrollo de las obras de nivelacion de calzadas, recambio de lumina-
rias publicas y modernizacion de solados en el area Microcentro en coordinacion con
las areas competentes.

Impulsar en forma conjunta con la Subsecretaria de Uso del Espacio Publico y con la
Direccion General de Ordenamiento del Espacio Publico acciones tendientes al reor-
denamiento del espacio publico, propiciando la eliminacion de carteleria ilegal en la via
publica y la adecuacion de la publicidad en los comercios localizados en el area Micro-
centro.

Participar en la definicion de las acciones relativas al plan integral de higiene urbana
correspondiente al area Microcentro en coordinacion con la Subsecretaria de Higiene
Urbana y las Direcciones Generales de Limpieza y de Reciclado.

Coordinar con el Ministerio de Modernizacion, el desarrollo e implementacion de inicia-
tivas que hagan del &rea Microcentro un espacio de modernidad en la Ciudad.

Impulsar acciones de desarrollo cultural y econémico en el area Microcentro conjunta-
mente con las dependencias competentes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires.
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3.5.3 GERENCIA OPERATIVA PROYECTOS

Descripcion de Acciones

Supervisar la realizacion de los anteproyectos, y/o proyectos ejecutivos de las obras
publicas relacionadas con los edificios publicos, el espacio publico, la restauracion de
la infraestructura urbana y de paisajismo.

Supervisar y definir acciones a los fines que la Subgerencia Operativa Proyectos de
Arquitectura y Paisajismo efectle el seguimiento de los trabajos técnicos de arquitec-
tura y de paisajismo.

Supervisar y definir las acciones destinadas al mejoramiento y control del sistema ver-
de, del patrimonio paisajistico y el desarrollo de las especies locales.

3.5.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PROYECTOS DE ARQUITECTURA'Y PAISA-
JISMO

Descripcion de Acciones

Proyectar, programar, ejecutar y elaborar la documentacion técnica correspondiente a
los proyectos mencionados en el marco de su competencia.

Coordinar y realizar el seguimiento del trabajo técnico que requiere cada una de las
tareas proyectadas en el marco de su competencia.

Ejecutar acciones destinadas al mejoramiento y control del sistema verde, del patrimo-
nio paisajistico y el desarrollo de las especies locales.

3.54 GERENCIA OPERATIVA DE OBRAS

Descripcion de Acciones

Programar, proyectar y controlar la ejecucion de las obras relacionadas con el espacio
publico, edificios publicos, parquizaciones e infraestructura urbana, en coordinacién
con las distintas areas competentes del Gobierno de la Ciudad.

Proyectar, presupuestar y elaborar la documentacion licitatoria de las obras
relacionadas con el espacio publico, edificios publicos, parquizaciones e
infraestructura urbana, en coordinacién con las distintas areas competentes del
Gobierno de la Ciudad.

Promover lineamientos inherentes a la ejecucion de las obras puablicas nuevas o de
restauracion, relacionadas con el espacio publico, edificios publicos, parguizaciones e
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infraestructura urbana, en coordinacion con las distintas areas competentes del Go-
bierno de la Ciudad.

Programar y supervisar las obras de arquitectura y paisajismo a ejecutar por la Subge-
rencia Operativa.

3.5.4.1SUBGERENCIA OPERATIVA DE OBRAS DE ARQUITECTURA Y PAISA-
JISMO

Descripcion de Acciones

Ejecutar, fiscalizar y controlar la construccion de obras de arquitectura y paisajismo de
propiedad y/o uso de la Ciudad de Buenos Aires.

Dirigir, ejecutar y/o controlar las obras de su competencia.

4  SUBSECRETARIADE MANTENIMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO

Descripcion de Responsabilidades Primarias
Entender en el mantenimiento del Espacio Publico.

Disefar y ejecutar las politicas de Mantenimiento Integral del Espacio Publico en el
ambito de la Ciudad de Buenos Aires, en materia de: Pavimentacién, Bacheo, Vere-
das, Puentes y Viaductos, Arbolado Publico Urbano, Alumbrado Publico, Espacios
Verdes vy; ejecutando el presupuesto asignado para cada actividad.

Entender en la coordinacion con organismos nacionales, provinciales y municipales
respecto de politicas de espacio publico, en forma conjunta con el Ministerio de Go-
bierno.

Entender en las politicas inherentes a asuntos legislativos y a los sistemas de partici-
pacion ciudadana relacionados con el uso del espacio publico.

Entender en todos los aspectos vinculados al arbolado publico urbano de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, en relacion al disefio y planificacion de politicas guberna-
mentales tendientes a la proteccion, conservacion y cultivo del arbolado publico ur-
bano de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Promover el Programa “Convenios de Colaboracion” comprendidos en la Ordenanza
N° 43.794, arbitrando los medios necesarios para el desarrollo de la imagen
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institucional y la captacion de nuevos padrinos, en coordinacion con la Secretaria de
Gestion Comunal y Atencion Ciudadana en los casos que corresponda.

Planificar e Instrumentar politicas y estrategias para la ejecucién de relevamientos y
control del mantenimiento del espacio publico en el ambito de la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires.

Promover el cuidado de los espacios publicos.

Entender en la prestacion de los Servicios de Necropolis en la Ciudad Auténoma de
Buenos Aires.

Promover la participacion de la sociedad civil en el cuidado de los espacios publicos
en coordinacion con la Unidad de Proyectos Especiales Construccion Ciudadana y
Cambio Cultural de la Jefatura de Gabinete de Ministros.

Sanear y mantener el Sistema pluvial.

4.1 FUERA DE NIVEL ENTE DE MANTENIMIENTO URBANO INTEGRAL (EMUI) —
LEY N°473

Objetivos

Ejercer las funciones conferidas por la Ley N° 473.
4.2 DIRECCION GENERAL DE CEMENTERIOS
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Dirigir los servicios de las necropolis de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires y el
crematorio de Buenos Aires

Ejercer la fiscalizacion, control y sancion en todo lo referido a las politicas mortuorias.

Coordinar las acciones referentes a conmemoraciones de fechas patrias que involu-
cren los monumentos histoéricos ubicados en los cementerios.

Articular con la “Comisién Nacional de Monumentos y Lugares Historicos” las acciones
gue involucren los sepulcros declarados monumentos histéricos.

Gestionar el mantenimiento, remodelacion y reparacion de los edificios, equipamiento
e instalaciones de los Cementerios dependientes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires.

4.2.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE OBRAS Y ADMINISTRACION

Descripcion de Acciones
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Disefiar, planificar y controlar la ejecucion de las obras de infraestructura ya sea por
mantenimiento, remodelacion o reparaciones requeridas en los distintos Cementerios
dependientes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Efectuar las tareas administrativas y las concernientes a la administracion del personal
de la Direccion General.

Ejecutar el control del ingreso, egreso y seguimiento de las actuaciones de la Direc-
cion General y sus areas dependientes.

4.2.2 GERENCIA OPERATIVA PLANEAMIENTO Y REGISTRACION

Descripcion de Acciones

Elaborar los planes de trabajo e implementar politicas que aseguren la capacidad mor-
tuoria en los Cementerios dependientes del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Bue-

nos Aires y la operatividad del crematorio de la Ciudad de Buenos Aires.

Intervenir en lo relacionado con la inscripcion, transferencias y concesiones de bove-
das y panteones.

Controlar la aplicacion de las normas que regulan las obligaciones de los permisiona-
rios de bévedas y panteones, y la actividad de las empresas de servicios funebres, en
consonancia con lo dispuesto en la normativa vigente.

Administrar y gestionar los arrendamientos y desocupaciones de nichos y sepulturas
en los distintos cementerios dependientes de la Ciudad de Buenos Aires.

Elaborar y evaluar las estadisticas relacionadas con la actividad de los Cementerios de
la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

4.2.3 GERENCIA OPERATIVA CEMENTERIO CHACARITA
Descripcion de Acciones

Disponer inhumaciones en sepulturas, bévedas, panteones, y nichos de acuerdo con
las disposiciones vigentes.

Intervenir en la verificacion y control de la documentacion de cada servicio que presen-
tan las empresas de servicios funebres.

Controlar el cumplimiento de las actividades desarrolladas por los permisionarios.

Intervenir, controlar y registrar las inhumaciones y exhumaciones en sepulturas y ni-
chos.

Registrar todas las operaciones administrativas y operativas.
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Fiscalizar el inventario de la dependencia y registrar los movimientos patrimoniales.
4.2.4 GERENCIAOPERATIVA CEMENTERIO RECOLETA
Descripcion de Acciones

Disponer inhumaciones en sepulturas, bdvedas, panteones, y nichos de acuerdo con
las disposiciones vigentes.

Intervenir en la verificacion y control de la documentacién de cada servicio que presen-
tan las empresas de servicios funebres.

Controlar el cumplimiento de las actividades desarrolladas por los permisionarios.

Intervenir, controlar y registrar las inhumaciones y exhumaciones en sepulturas y ni-
chos.

Registrar todas las operaciones administrativas y operativas.

Fiscalizar el inventario de la dependencia y registrar los movimientos patrimoniales.
425 GERENCIAOPERATIVA CEMENTERIO FLORES

Descripcion de Acciones

Disponer inhumaciones en sepulturas, bévedas, panteones, y nichos de acuerdo con
las disposiciones vigentes.

Intervenir en la verificacion y control de la documentacion de cada servicio que presen-
tan las empresas de servicios funebres.

Controlar el cumplimiento de las actividades desarrolladas por los permisionarios.

Intervenir, controlar y registrar las inhumaciones y exhumaciones en sepulturas y ni-
chos.

Registrar todas las operaciones administrativas y operativas.

Fiscalizar el inventario de la dependencia y registrar los movimientos patrimoniales.
4.2.6 GERENCIA OPERATIVA CREMATORIO

Descripcion de Acciones

Administrar y gestionar el crematorio del Cementerio de la Chacharita.

Administrar y controlar los trdmites relacionados con la documentacion de respaldo
para la cremacion de occisos.
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Administrar los servicios de cremacion voluntaria, a pedido de parte interesada, cre-
macion de restos y cumplimiento de las cremaciones de oficio, de acuerdo con la nor-
mativa vigente.

4.3 DIRECCION GENERAL ALUMBRADO
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Elaborar la planificacion y la programacion de las obras de alumbrado publico.
Ejecucion e inspeccion de las obras de remodelacion, puesta en valor y mantenimiento
de alumbrado publico y su infraestructura eléctrica, asi como la iluminaciéon ornamental
propiedad del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Planificar, proyectar, ejecutar y elaborar la documentacion técnica de las obras de in-
fraestructura luminica del alumbrado puablico en nuevas areas de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires.

Fiscalizar, controlar, homologar, certificar y supervisar las inspecciones de las obras
nuevas que se ejecuten e incorporen al alumbrado publico de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires.

Elaborar las normas y la documentacion técnica necesaria para la ejecucion de las
responsabilidades inherentes a la Direccion General.

Dirigir el Centro de Control del Alumbrado Publico y de la Telegestion.

Supervisar el desarrollo e implementacién de las politicas de actualizacion tecnoldgica
del alumbrado publico.

4.3.1 GERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION Y OBRAS

Descripcion de Acciones

Programar, proyectar y controlar la ejecucion de las obras necesarias para el
mantenimiento y mejoramiento de las instalaciones del alumbrado puablico y verificar la
seguridad de las mismas.

Proyectar, presupuestar y elaborar la documentacion licitatoria de las obras del
alumbrado publico.

Intervenir, controlar y verificar los proyectos y planes generados por las distintas areas
de gobierno, que se encuentren relacionados o afecten, directa o indirectamente, el
alumbrado publico de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires o su infraestructura
eléctrica.

Cumplimentar las solicitudes de traslado de instalaciones del alumbrado publico.
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4.3.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA ESTUDIOS Y PLANIFICACION
Descripcion de Acciones

Confeccionar la planimetria de todas las obras de alumbrado publico requeridas en el
ambito de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires y mantener su archivo original y
digitalizado.

Confeccionar las especificaciones técnicas de los pliegos licitatorios, montajes y de
todo otro elemento a utilizar en el alumbrado publico.

Analizar, evaluar y efectuar los procesos de redeterminaciones de precios solicitados
por las empresas contratistas, elevando tales actuados a la Gerencia Operativa de Re
determinacion de Precios dependiente de la Direccion General Planificacion vy
Presupuesto.

Analizar, evaluar, asesorar y proponer el uso de nueva tecnologia, mejoras en la segu-
ridad a través del alumbrado publico, tanto a la Direccion General como a otras areas
del Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Realizar la certificacion de aptitud de las luminarias, efectuando ensayos de campo,
laboratorio y sus célculos fotométricos, para mantenerlas permanentemente
evaluadas.

Determinar la factibilidad de reubicacion de los diferentes elementos del alumbrado
publico.

4.3.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA OBRAS
Descripcion de Acciones

Relevar el estado actual o las necesidades futuras en obras de alumbrado en el espa-
cio publico.

Confeccionar los anteproyectos de las obras de acuerdo a la informacion relevada.

Replantear y confeccionar el Proyecto Definitivo y los célculos de los parametros espe-
rados.

Controlar las erogaciones por obras, verificando los saldos presupuestarios.

Mantener actualizada toda la informacion referida a las obras realizadas, en curso y
proyectadas.

4.3.2 GERENCIA OPERATIVA INSPECCIONES Y CERTIFICACION
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Descripcion de Acciones

Planificar las inspecciones y el contralor de los contratos de mantenimiento del alum-
brado publico celebrados por el Gobierno de la Ciudad.

Coordinar la certificacion e inspeccién de las obras de alumbrado en el espacio publico
y las actividades de mantenimiento necesarias para cuidado del espacio publico a car-
go de la Direccién General.

4.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA INSPECCIONES

Descripcion de Acciones

Controlar los contratos de mantenimiento preventivo y correctivo del alumbrado publi-
co, celebrados por el Gobierno de la Ciudad.

Inspeccionar y controlar las obras nuevas o de remodelacion de acuerdo a lo determi-
nado por la Gerencia Operativa de Planificacion y Obras.

Recepcionar los pedidos y reclamos, derivando los mismos a las empresas contratis-
tas y verificar su resolucion, articulando sus acciones con la Gerencia Operativa Re-
clamos dependiente de la Direccién General Control de Gestion.

Efectuar las mediciones de obras que determinen las bases de célculo de las certifica-
ciones de las empresas prestadoras del servicio.

Confeccionar y/o verificar las planillas de relevamientos y planos.

4.3.2.2 SUBGERENCIA OPERATIVA CERTIFICACIONES

Descripcion de Acciones

Controlar los certificados de avance de obra.

Certificar las mediciones realizadas por la Subgerencia Operativa Inspeccion.

4.3.3 GERENCIA OPERATIVA ACTIVIDAD TECNOLOGICA

Descripcion de Acciones

Proyectar, programar, implementar y controlar las tareas u obras necesarias para la
implementacion del plan operativo de actualizacion tecnoldgica del alumbrado puablico.

Planificar el desarrollo tecnolégico del alumbrado publico y la infraestructura eléctrica
de este en la ciudad.

Coordinar el funcionamiento y control del Sistema de la Telegestion del alumbrado
publico.
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4.3.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA CONTROL DEL ALUMBRADO PUBLICO Y LA
TELEGESTION
Descripcion de Acciones

Gestionar el Sistema de la Telegestion del Alumbrado Publico.

Participar en el control de gestion del plan operativo de actualizacion tecnoldgica del
alumbrado publico y de la Telegestion.

Verificar el cumplimiento de las contratistas en la implementacion del plan operativo de
actualizacion tecnolégica del alumbrado publico a través del Sistema de Telegestion.

4.4 DIRECCION GENERAL ESPACIOS VERDES

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Remodelar y conservar los espacios verdes, plazas, monumentos, obras de arte y
fuentes bajo la érbita del Ministerio.

Elaborar programas de nuevos monumentos, obras de arte y fuentes de mejoras en la
infraestructura de servicios y equipamiento de parques Yy paseos, y disefiar programas
de reforestacion.

Disefar y planificar politicas tendientes a la proteccion, conservacion y cultivo del
arbolado publico de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Desarrollar proyectos paisajisticos para parques y plazas, nuevos y existentes, en el
ambito de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Disefiar y planificar politicas tendientes a la creacion de espacios verdes.

Definir y planificar la identidad y tipologia de paisaje para parques y plazas de la Ciu-
dad Auténoma de Buenos Aires.

Evaluar e intervenir en aquellos planes y proyectos urbanos de re-funcionalizacion,
restauracion, re-conversion y de extension que desarrollen las distintas areas de go-
bierno, en términos de impacto y valor paisajistico, en los espacios verdes existentes
en la Ciudad de Buenos Aires.

Desarrollar politicas tendientes a la conservacion de la integridad y calidad paisajistica
de las plazas y parques declarados Area de Proteccion Histérica.

Proyectar, fiscalizar y certificar obras para la ampliacién, remodelacion, mantenimiento
e instalacion de los patios de recreacion y Juegos infantiles, espacios verdes, plazas,
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monumentos, mobiliario de plazas, fuentes y obras de arte, en aquellos espacios
verdes que se encuentren bajo la orbita del Ministerio.

Supervisar la planificacion de las obras y las actividades de mantenimiento para el
cuidado del espacio publico.

Coordinar, proyectar, fiscalizar y certificar todo lo relativo a la puesta en valor y mante-
nimiento tanto preventivo como correctivo, de los monumentos, obras de arte y fuentes
emplazadas en la orbita de la Ciudad.

Coordinar el Programa “Convenios de Colaboracién” en los espacios verdes de la Ciu-
dad que se encuentren en la 6rbita del Ministerio.

Coordinar las acciones referentes al mantenimiento integral de los grandes parques de
la Ciudad Autébnoma de Buenos Aires.

Supervisar las acciones culturales, educativas y recreativas para los ciudadanos de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires a desarrollarse dentro de las instalaciones de los
espacios verdes en cabeza del Ministerio.

4.4.1.1 SUBGERENCIAOPERATIVA PADRINAZGOS
Descripcion de Acciones

Implementar y desarrollar las acciones tendientes a difundir y fomentar la figura del
"Padrino" de Espacios \erdes, Monumentos, Fuentes, etc. en Instituciones publicas
y/lo privadas, nacionales y/o internacionales, empresas, Organizaciones No
Gubernamentales, Asociaciones y personas fisicas que en el marco de Programas de
Responsabilidad Social quieran colaborar en el mantenimiento, conservacion y
refaccion de aquellos espacios bajo la 6rbita del Ministerio.

Administrar los datos del registro de los Convenios de Colaboracién vigentes,
celebrados en el marco de la Ordenanza N° 43.794, y que fueran suscriptos por el
Ministro.

Supervisar el cumplimiento de lo establecido en los distintos Convenios celebrados
sobre los espacios verdes a cargo de la Direccion General.

Proponer acciones a la Direccién General dirigidas a concientizar a la ciudadania en el
cuidado y preservacioén del espacio publico.

4.4.2 GERENCIA OPERATIVA JARDIN BOTANICO
Descripcion de Acciones

Formular los proyectos y programas a fin de mantener el equilibro biologico del areay
proteger su flora.

Conservar en correcto estado y exhibir el acervo documental relativo a la creacion de

57



N° 4546 - 19/12/2014 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires N° 58

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES
“2014, Ao de las letras argentinas™

ANEXO I

los espacios verdes de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Proponer acciones culturales, educativas y recreativas relacionadas con especies ve-
getales existentes.

Gestionar el centro de documentacion e investigacion botanica.

Tomar las medidas tendientes a dar cumplimiento a la “Agenda Internacional para la
Conservacion de Jardines Botanicos".

Generar ambitos de investigacion y desarrollo en materia vegetal.

Actualizar y conservar el patrimonio que posee actualmente el Jardin Botanico
incrementando las especies en exhibicidon, asi como el habitat de las mismas.

4.43 GERENCIA OPERATIVA RESERVA ECOLOGICA

Descripcion de Acciones

Desarrollar un Plan de manejo de la Reserva Ecoldgica, a los fines de mantener y
mejorar las distintas areas de la misma.

Administrar y monitorear los recursos existentes, coordinando los planes de vigilancia,
contingencias y prevencion de siniestros.

Formular los proyectos y programas a fin de mantener el equilibrio bioldgico del area'y
proteger su flora y fauna autéctona.

Promover y difundir las actividades institucionales, educativas y culturales dentro de
las instalaciones de la Reserva en coordinacion con las areas competentes.

444 GERENCIA OPERATIVA PARQUE TRES DE FEBRERO

Descripcion de Acciones

Desarrollar un plan del manejo del Parque Tres de Febrero.

Formular los proyectos y programas a fin de mantener el equilibrio biolégico del area 'y
proteger su flora.

Mantener y mejorar las distintas areas del Parque Tres de Febrero.

Administrar y monitorear los recursos existentes, coordinando los planes de vigilancia,
contingencia y prevencion de siniestros.

Proponer acciones culturales, educativas y recreativas para los ciudadanos de la
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Ciudad Autébnoma de Buenos Aires dentro de las instalaciones del Pargue en
coordinacién con las areas competentes.

445 GERENCIAOPERATIVA ARBOLADO

Descripcion de Acciones

Dirigir y coordinar las acciones tendientes a la elaboracién del Plan Maestro de
Arbolado Publico de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Supervisar el cumplimiento del Plan Maestro de Arbolado Publico de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.

Analizar y definir las tareas de conservacion, asesorando a las Comunas, a través de
la Secretaria de Gestion Comunal y Atencién Ciudadana, las medidas convenientes y
necesarias para proteger las especies arboreas existentes, asi como también las que
tiendan a mejorar su desarrollo y lozania.

Implementar medidas de protecciony conservacion del arbolado publico urbano de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires e intervenir en el cultivo.

Planificar programas de reforestacion del arbolado urbano.

Administrar los datos del Registro de Arboles Histdricos y Notables de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

Participar en la elaboracion de campafas de difusion, educacion y concientizacion del
rol del arbol en la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, y disefiar mecanismos de
intervencién con la participacion de la comunidad, en coordinacion con la Direccion
General Comunicacion.

Intervenir en la aplicacion del sistema de compensacion ambiental de la Ciudad de
Buenos Aires.

4.45.1 SUBGERENCIA OPERATIVAARBOLES HISTORICOS Y NOTABLES
Descripcion de Acciones

Administrar los datos del Registro de Arboles Historicos y Notables de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.

Establecer instrumentos de planificacion y gestion diferenciada para los ejemplares
incluidos en el Registro de Arboles Histéricos y Notables de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires.
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Elaborar los Planes de Manejo individualizados de los ejemplares de arboles
Histéricos y Notables de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, que se integren al Plan
Maestro de Arbolado Publico de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Intervenir en el retiro, acondicionamiento y traslado para su trasplante, de arboles
ubicados en las propiedades de particulares que el Gobierno de la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires de Buenos Aires reciba en donacion, como los existentes en terrenos
expropiados, que por su caracter especifico, antigliedad, valor historico o rareza
botanica, merezcan ser incorporados al patrimonio de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires.

Realizar las tareas de inventario y catalogacion de los ejemplares incluidos en el
Registro de Arboles Histéricos y Notables de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

4.45.2 SUBGERENCIA OPERATIVA REFORESTACION Y SANIDAD VEGETAL
Descripcion de Acciones

Participar en la elaboracion de politicas de reforestacion en las distintas zonas de la
Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, determinando la ubicacion y tamafio de nuevas
planteras para la plantacion de nuevos arboles, y planificando la demanda de nuevos
ejemplares.

Establecer criterios para la seleccion de especies, ensayos de comportamiento y
adaptacion de nuevas especies, especificando nuevas pautas de manejo y tecnologia
acorde con los avances cientificos.

Establecer criterios para el cultivo, seleccion y adquisicion de ejemplares destinados a
nuevas forestaciones y/o reposiciones.

Proteger y conservar el arbolado urbano a través de las tareas de prevencién y control
de enfermedades y plagas forestales.

4.4.5.3 SUBGERENCIA OPERATIVAPROYECTOS Y SEGUIMIENTOS

Descripcion de Acciones

Disefiar y gestionar las herramientas de planeamiento que posibiliten preservar,
manejar, mejorar e incrementar el patrimonio arbéreo de la Ciudad Autbnoma de

Buenos Aires.

Elaborar el Plan Maestro de Arbolado Publico e intervenir en su implementacion,
aplicacion y actualizacion, de conformidad con lo establecido en la Ley N° 3.263.

Realizar el censo arboreo de las especies existentes en la Ciudad Autbnoma de Bue-
nos Aires, actualizando los mismos, conforme la informacion brindada por las Comu-
nas, a través de la Secretaria de Gestion Comunal y Atencién Ciudadana, en relacion
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a las intervenciones efectuadas por estas.

4.4.6 GERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION Y PROYECTOS

Descripcion de Acciones

Planificar las obras y las actividades de mantenimiento necesarias para el cuidado del
espacio publico a cargo de la Direccion General, asi como para la creacion de

espacios verdes.

Establecer las bases técnicas y particulares para la celebracion de los contratos de
servicios y obras concernientes a la tematica de la Direccion General.

Establecer las bases técnicas para la creacion de proyectos de nuevos espacios ver-
des.

Realizar el relevamiento de los espacios verdes de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires a los fines de mantener actualizada la documentacién inherente a los mismos
obrante en la Direccion General.

Supervisar la ejecucion de las obras licitadas.

4.4.6.1 SUBGERENCIA OPERATIVAPROYECTOS

Descripcion de Acciones

Elaborar proyectos de creacién de los espacios verdes en colaboracion con la
Subgerencia Operativa Planificacion.

Elaborar Pliegos de Especificaciones Técnicas para las licitaciones de las obras de
nuevos espacios verdes, en colaboracion con la Subgerencia Operativa Planificacion.

Informar a la Subgerencia Operativa de Inspeccion los eventuales cambios en las
obras.

Llevar a cabo la inspeccion y certificacion de las obras proyectadas, que se efectien
en los espacios verdes a cargo de la Direccion General.

Realizar, documentar y verificar los ensayos de materiales de obras a utilizar en la
construccion, mantenimiento y reparacion de los espacios verdes.

Controlar los certificados de avance de obra.

4.4.6.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION

Descripcion de Acciones
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Confeccionar y elaborar anteproyectos de obras.

Realizar relevamientos a los fines de confeccionar la informaciéon técnica necesaria
para la elaboracion de pliegos y planes de obra.

Elaborar proyectos de disefios de aquellos espacios verdes cuya elaboracion
programe la Subgerencia Operativa Proyectos.

Proyectar y presupuestar pliegos y especificaciones para la ejecucion y/o
mantenimiento de obras en los espacios verdes a cargo de la Direccion General.

447 GERENCIA OPERATIVA ADMINISTRACION DE PARQUES

Descripcion de Acciones

Coordinar la formulacién de los proyectos y programas a desarrollarse en las
Subgerencias que le dependen, a fin de mantener el equilibrio biol6gico de los
parques, protegiendo la flora de los mismos.

Supervisar la administracion y monitoreo de los recursos existentes en los grandes
parques que le dependen.

Coordinar las acciones culturales, educativas y recreativas para los ciudadanos de la

Ciudad Auténoma de Buenos Aires a desarrollarse dentro de las instalaciones de los
parques, articulando sus acciones con las demas areas competentes.

4.4.7.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PARQUE CENTENARIO

Descripcion de Acciones

Formular los proyectos y programas a fin de mantener el equilibrio biolégico del area 'y
proteger su flora.

Mantener y mejorar las distintas areas del Parque.

Administrar y monitorear los recursos existentes, coordinando los planes de vigilancia,
contingencias y prevencién de siniestros.

Proponer acciones culturales, educativas y recreativas para los ciudadanos de la

Ciudad Auténoma de Buenos Aires dentro de las instalaciones del mismo en
coordinacién con las areas competentes.

4.4.7.2 SUBGERENCIA OPERATIVA GRANDES PARQUES
Descripcion de Acciones

Formular los proyectos y programas a fin de mantener el equilibrio biologico del area'y
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proteger la flora de los grandes parques dependientes de la Gerencia Operativa de
Administracion de Parques.

Mantener y mejorar las distintas areas de los grandes parques dependientes de la
Gerencia Operativa de Administracion de Parques.

Administrar y monitorear los recursos existentes, coordinando los planes de vigilancia,
contingencias y prevencién de siniestros.

Proponer acciones culturales, educativas y recreativas para los ciudadanos de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, dentro de las instalaciones de los grandes parques
de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, en coordinacion con las areas competentes.

4.48 GERENCIA OPERATIVA MANTENIMIENTO Y OBRAS
Descripcion de Acciones

Ejecutar los disefios de nuevos espacios verdes y proyectar obras de mantenimiento
gue permitan mejorar los espacios verdes existentes en la 6rbita de la Direccidn
General.

Controlar e inspeccionar la ejecucion de las obras y el cumplimiento de las
contrataciones efectuadas.

4.4.8.1 SUBGERENCIA OPERATIVA CERTIFICACION

Descripcion de Acciones

Coordinar la recepcion y resolucion de los pedidos y reclamos, derivando los mismos a
las empresas contratistas, articulando sus acciones con la Gerencia Operativa
Reclamos dependiente de la Direccién General Control de Gestion.

Confeccionar las planillas de relevamiento, actas de replanteo y partes
correspondientes a las acciones de mantenimiento realizadas por las empresas
prestatarias del servicio de mantenimiento integral de los espacios verdes.

Administrar y geo-referenciar los avances de obra referentes al Plan de Mantenimiento
del Espacio Publico, en coordinacion con la Direccion General Control del Gestion.

4.4.8.2 SUBGERENCIA OPERATIVA INSPECCION
Descripcion de Acciones

Verificar en campo los pedidos y/o reclamos recibidos en la Direccion General, deter-
minando el tipo de intervencion a realizar.
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Inspeccionar las obras y los trabajos realizados por las empresas contratistas.

Intervenir en las mediciones mensuales, requeridas para la confeccién de las certifica-
ciones.

Aplicar cuando correspondan, las penalidades a las empresas contratistas.

4.4.8.3SUBGERENCIA OPERATIVA MONUMENTOS, OBRAS DE ARTE Y
FUENTES

Descripcion de Acciones
Llevar adelante las tareas de coordinacion, proyectos y fiscalizacion de lo relativo a la
puesta en valor y mantenimiento, de los monumentos, obras de arte y fuentes empla-

zadas en la ciudad.

Supervisar y mantener los espejos de agua a cargo de la Direccion General.

4.5 DIRECCION GENERAL SISTEMA PLUVIAL
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Entender en el control, mantenimiento preventivo y correctivo y modificaciones al sis-
tema pluvial, incluyendo el ejercicio del poder de fiscalizacion, control y sancion.

Disefiar proyectos de regulacion, mejoramiento y control del sistema pluvial e interve-
nir en tareas de saneamiento hidrico.

Coordinar con las diferentes dependencias competentes, planes, programas y accio-
nes dirigidas a la proteccion de la poblaciéon y mitigacion de riesgos que involucran al
sistema pluvial.

Planificar, proyectar y coordinar la ejecucion de las obras necesarias que posibiliten el
monitoreo del sistema pluvial.

Administrar el Sistema de Alerta Temprana Pluvial con control permanente sobre el
sistema pluvial.

45.1 GERENCIAOPERATIVA ALERTA TEMPRANA
Descripcion de Acciones

Gestionar, controlar y monitorear el sistema de alerta temprana pluvial, coordinando su
operacién en todos los niveles responsables de la Direccion General y efectuando las
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mediciones, diagnosticos y estadisticas del comportamiento hidraulico del Sistema
Pluvial.

Controlar y mantener la conectividad en tiempo real con los organismos proveedores
de datos meteoroldgicos que disponga la normativa vigente, coordinando acciones con
las distintas Gerencias Operativas.

Instalar y controlar los elementos periféricos de deteccion de potenciales inundaciones
y sus asociados necesarios para el mantenimiento del Sistema Pluvial.

45.2 GERENCIA OPERATIVA DE MANTENIMIENTO

Descripcion de Acciones

Controlar la tarea de las empresas concesionarias del servicio de mantenimiento y
limpieza del sistema de captacion y conduccion de la red pluvial.

Verificar las tareas de mantenimiento sobre el sistema pluvial.

Organizar la metodologia ante situaciones de alerta meteorolégico para realizar las
tareas preventivas en el sistema pluvial, en coordinacion con la Gerencia Operativa
Alerta Temprana.

Controlar y efectuar una base de datos del mantenimiento del sistema pluvial inclu-
yendo los lagos de la Ciudad.

Controlar las tareas de operacion sobre las estaciones de bombeo, viaductos (Bajo
Nivel) y sistemas depresores de napa.

Realizar las acciones de mantenimiento correctivo, referentes a los reclamos realiza-
dos sobre el funcionamiento del sistema pluvial de la Ciudad Autbnoma de Buenos
Aires, en coordinacién con la Gerencia Operativa Técnica.

Verificar tareas de mantenimiento sobre las estaciones de bombeo, viaductos (bajo
nivel) y sistemas depresores de napa.

Planificar el manejo y operar los lagos y lagunas de la Ciudad.

453 GERENCIA OPERATIVA TECNICA
Descripcion de Acciones

Proyectar y aprobar las obras que requiera el sistema pluvial.
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Supervisar la inspeccion y la emision del dictamen técnico aprobatorio de todo tipo de
obras que requiera el sistema pluvial para su mantenimiento correctivo y de modifica-
ciones necesarias para su optimizacion.

Verificar obras y tareas de mantenimiento realizadas sobre sistema pluvial y fiscalizar
Su seguridad.

Inspeccionar y controlar el funcionamiento del Sistema Pluvial y/o su mantenimiento.
Administrar el sistema de reclamos y solucionar los mismos, disponiendo las verifica-
ciones e inspecciones que permitan planificar su resolucion, todo ello en coordinacion
con la Gerencia Operativa Atencion de Reclamos dependiente de la Direccion General
de Gestion de Control.

Efectuar estadisticas en forma permanente sobre los resultados obtenidos de la verifi-
cacién del mantenimiento del sistema pluvial propendiendo a su optimizacion.

Coordinar con otros organismos competentes su intervencién ante la declaracion de
emergencias meteoroldgicas.
4.5.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVAPROYECTOS Y OBRAS

Descripcion de Acciones

Evaluar la factibilidad de los proyectos referidos al sistema pluvial presentados por las
empresas.

Inspeccionar y emitir el dictamen técnico aprobatorio de todo tipo de obras que requie-
ra el sistema pluvial para su mantenimiento correctivo y de modificaciones necesarias
para su optimizacion.

Inspeccionar el servicio tercerizado de operacion y mantenimiento preventivo de Esta-
ciones de Bombeo de proteccion contra inundaciones fluviales y de Estaciones de
Bombeo de Paso Bajo Nivel.

5 SUBSECRETARIA DE HIGIENE URBANA

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Implementar las politicas establecidas por el Ministerio para la correcta gestion integral
de los residuos solidos urbanos en el ambito de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Implementar aquellos programas y proyectos relacionados con la recuperacion, reutili-
zacion, reciclado, tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos urbanos.

Asistir al Ministro en la formulacion de planes y ejecucion de politicas de saneamiento
e higiene en el ambito de la Ciudad.
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Establecer sistemas de control sobre las denuncias o anomalias que se presenten en
materia de higiene urbana y colaborar en la administracion del contrato del servicio
publico de higiene urbana en las areas concesionadas.

Intervenir con la implementacion y velar por el cumplimiento de los objetivos y pautas
establecidas en la Ley Basura Cero (Ley N° 1.854).

Participar en la contratacion de los servicios de higiene urbana en aquellas areas otor-
gadas bajo Asociaciones Publico-Privadas.

Asistir al Ministro en el desarrollo de las politicas de actualizacién, capacitacion y me-
jora del Organismo Fuera de Nivel Ente de Higiene Urbana, segun las acciones de
mejora planificadas por el Ministerio de Modernizacion.

Elaborar el plan anual de intervencion del Organismo Fuera de Nivel Ente de Higiene
Urbana en la realizacion de trabajos extraordinarios que se requieran fuera de su zona
de responsabilidad.

Proponer modificaciones a las normas urbanisticas que rigen en la Ciudad Autbnoma
de Buenos Aires para mejorar el desempefio de las actividades del area.

Participar en la elaboracion de instrumentos de promocién econdmica para las coope-
rativas y empresas que operen en el mercado de la recuperacion y reciclado.

5.1 FUERA DE NIVEL ENTE DE HIGIENE URBANA - LEY N° 462
Objetivos

Ejercer las funciones conferidas por la Ley N° 462.

5.2 DIRECCION GENERAL DE LIMPIEZA
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Formular e implementar la planificacion y control del saneamiento e higiene urbana de
la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, comprendiendo las acciones inherentes al con-
trol de plagas.

Verificar la correcta ejecucion del servicio, recoleccién de residuos sélidos urbanos
humedos y secos dispuestos en la via publica y su transporte en las zonas concesio-
nadas, excluyendo las zonas bajo administracion del Organismo Fuera de Nivel Ente
de Higiene Urbana.

Verificar las denuncias y/o anomalias que se presenten en el servicio de recoleccion y
limpieza de residuos solidos urbanos, existentes en la via pablica de las zonas servi-
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das por las empresas concesionarias, excluyendo las zonas bajo administracion del
Organismo Fuera de Nivel Ente de Higiene Urbana.

Disponer las medidas necesarias para lograr el estado de limpieza dentro de la Juris-
diccion de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Administrar los Subregistros del Registro de Operadores de Residuos Solidos Urbanos
vinculados a residuos humedos.

Disefar e implementar politicas para atender las deyecciones caninas en el espacio
publico de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, incluyendo programas de difusion y
educacion, segun los lineamientos de la Direccién General de Comunicacion.

Colaborar en el desarrollo de programas de concientizacion y educacion a través del
Programa de Relaciones con la Comunidad en materia de Higiene Urbana, de confor-
midad con las Licitaciones Publicas Nacionales e Internacionales que se lleven a cabo.

Formular e instrumentar un servicio para la recoleccion de animales muertos en la via
publica.

5.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA HIGIENE URBANA EN CUENCAS HIDRICAS

Descripcion de Acciones

Ejecutar la limpieza y recoleccion diferenciada de residuos en el borde costero del
Riachuelo.

Ejecutar la limpieza y recoleccién diferenciada de residuos en el borde costero del Rio
de la Plata.

Ejecutar y mantener la limpieza de los tramos a cielo abierto de los arroyos que
desembocan en el Rio de la Plata y el Riachuelo asegurando la correcta gestion de los
residuos.

Asesorar y colaborar con la Unidad de Proyectos Especiales Cuenca Matanza Ria-
chuelo (CUMAR) del Ministerio de Gobierno, en todo lo relacionado con la limpieza,

recoleccion diferenciada de residuos y mantenimiento del espacio publico.

Desarrollar e implementar mecanismos para generar obras sustentables en funcién de
la limpieza y mantenimiento del espacio publico.

Controlar la correcta prestacion de los servicios a su cargo, velando por el cumplimien-
to de las Leyes Nros. 1.854 y 4.120.

5.2.2 GERENCIA OPERATIVA DE PLANEAMIENTO DE HIGIENE URBANA
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Descripcion de Acciones

Analizar, proponer, planificar y proyectar acciones, instrumentos, normativas y proce-
dimientos vinculados al cumplimiento de las misiones y funciones de la Direccion Ge-
neral.

Analizar y evaluar propuestas de mejora constante en los distintos ambitos de incum-
bencia de la Direccion General.

Estudiar y proponer mejoras en la prestacion del Servicio Publico de Higiene Urbana,
interactuando con las empresas prestatarias de dicho servicio.

Participar en el disefio de todos los servicios a cargo del organismo, asi como de sus
planes de trabajo, operatorias, frecuencias y demas contingencias de los mismos.

Asistir, por instruccion del Director General y en representacion de ésta, a toda
reunion, debate y tratamiento de temas de incumbencia del organismo, con represen-
tantes de otras dependencias y organismos, asociaciones, fundaciones y todo tipo de
entidades del sector sin fines de lucro, empresas prestatarias o proveedoras.

5.2.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SEGURIDAD E HIGIENE AMBIENTAL DEL
SERVICIO

Descripcion de Acciones

Controlar e inspeccionar a las empresas prestatarias del servicio publico de higiene
urbana, en materia de medio ambiente, higiene y seguridad laboral e ingenieria, todo
ello conforme lo dispuesto en la Ley 4.120.

Realizar verificaciones e informes técnicos sobre la infraestructura, equipamiento y
flotas vehiculares comprometidas y afectadas al servicio publico de higiene urbana,
para asegurar el cumplimiento de la normativa vigente en relacion a requerimientos
técnicos especificos, de medio ambiente, higiene y seguridad laboral.

Planificar controles sobre el estado de invariabilidad cero de los recursos ambientales
impactados por la prestacion del servicio.

Planificar controles sobre el cumplimiento de los limites de vuelco admisibles de los
contaminantes ambientales generados durante y por la prestacion del servicio.

Planificar y coordinar acciones para morigerar las potenciales causas de contamina-
cién que inciden en el ambiente urbano derivadas de la ejecucion del servicio.

Evaluar la factibilidad y emitir dictimenes técnicos sobre proyectos y alternativas de
mejora continua de la prestacion de los servicios de higiene urbana en relacion a la
seguridad e higiene ambiental del servicio.

5.2.3 GERENCIA OPERATIVA DE OPERACIONES
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Descripcion de Acciones

Coordinar las operaciones de las empresas concesionarias y los requerimientos que la
Ciudad genera en materia de Higiene Urbana en lo referido a limpieza.

Mantener actualizadas las novedades operativas con las empresas concesionarias.

Dar recepcion y solucién a los requerimientos y necesidades que la Ciudad genera por
el proceso continuo de higiene urbana, articulando las mismas con las distintas em-
presas concesionarias.

Facilitar las condiciones operativas a las empresas de higiene urbana para el cumpli-
miento de los planes de trabajo implementados por éstas en los rubros recoleccién y
limpieza.

5.2.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SOPORTE TERRITORIAL REGION NORTE

Descripcion de Acciones

Realizar intervenciones cotidianas en la region norte del servicio de higiene de la Ciu-
dad, controlando en campo el estado de los espacios fisicos a efectos de verificar la
prestacion de los distintos servicios de higiene urbana, con el objeto de impulsar pro-
puestas para mejorar el servicio.

Interactuar con las Empresas Concesionarias que integran la region norte del servicio
de higiene de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Verificar en campo las situaciones conflictivas que se presentan entre los vecinos y el
Gobierno de la Ciudad, respecto a las deficiencias o carencias del servicio de higiene y
realizar informes a ser elevados a la Direccion General.

Elaborar propuestas de mejoras en relacion a la prestacion de los servicios de higiene
de la Ciudad de su zona de influencia y someterlas a consideracion de la Direccion
General.

5.2.3.2 SUBGERENCIA OPERATIVA SOPORTE TERRITORIAL REGION CENTRO
Descripcion de Acciones

Realizar intervenciones cotidianas en la region centro del servicio de higiene de la
Ciudad, controlando en campo el estado de los espacios fisicos a efectos de verificar
la prestacion de los distintos servicios de higiene urbana, con el objeto de impulsar
propuestas para mejorar el servicio.

Interactuar con las Empresas Concesionarias que integran la region centro del servicio
de higiene de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Verificar en campo las situaciones conflictivas que se presentan entre los vecinos y el
Gobierno de la Ciudad, respecto a las deficiencias o carencias del servicio de higiene y
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realizar informes a ser elevados a la Direccion General.
Elaborar propuestas de mejoras en relacion a la prestacion de los servicios de higiene

de la Ciudad de su zona de influencia y someterlas a consideracion de la Direccion
General.

5.2.3.3 SUBGERENCIA OPERATIVA SOPORTE TERRITORIAL REGION OESTE

Descripcion de Acciones

Realizar intervenciones cotidianas en la region oeste del servicio de higiene de la Ciu-
dad, controlando en campo el estado de los espacios fisicos a efectos de verificar la
prestacion de los distintos servicios de higiene urbana, con el objeto de impulsar pro-
puestas para mejorar el servicio.

Interactuar con las Empresas Concesionarias que integran la region oeste del servicio
de higiene de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Verificar en campo las situaciones conflictivas que se presentan entre los vecinos y el
Gobierno de la Ciudad, respecto a las deficiencias o carencias del servicio de higiene y
realizar informes a ser elevados a la Direccion General.

Elaborar propuestas de mejoras en relacion a la prestacion de los servicios de higiene
de la Ciudad de su zona de influencia y someterlas a consideracion de la Direccion
General.

5.2.4 GERENCIA OPERATIVA CONTROL DE CALIDAD DE SERVICIO
Descripcion de Acciones

Verificar el cumplimiento de los requisitos de prestacion y calidad previstos en los con-
tratos con las empresas concesionarias del servicio de higiene urbana.

Elaborar la informacion estadistica sobre la calidad del servicio de higiene urbana que
prestan las empresas concesionarias que permitan elaborar planes de mejoras.

Participar en la coordinacion de las acciones de mejora sobre los servicios de higiene
urbana de la Ciudad.

5.2.4.1 SUBGERENCIA OPERATIVA VERIFICACION
Descripcion de Acciones

Coordinar las verificaciones de los servicios de barrido, recoleccion y toda otra tarea
de las Empresas contratadas.
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Controlar la prestacion de los servicios de Inspeccion tercerizados, de manera de iden-
tificar incumplimientos.

Proveer informacion a la Gerencia Operativa sobre los resultados de las verificaciones
para ser considerados en el momento de certificar los servicios prestados.

Proponer cambios en la prestacién de los servicios ya sea de Recoleccion y Barrido
como de Inspeccién tercerizados.

5.2.4.2 SUBGERENCIA OPERATIVA GESTION DE RECLAMOS
Descripcion de Acciones

Recepcionar los reclamos, denuncias o cualquier otra actuacion relacionada con la
Limpieza de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, en coordinacion con la Gerencia
Operativa de Atencién de Reclamos de la Direccion General de Control de Gestion.

Atender aquellas incidencias que exijan una solucion inmediata, por su gravedad, im-
pacto o procedencia.

5.2.4.3 SUBGERENCIA OPERATIVA SISTEMAS OPERATIVOS MEDICION Y CON-
TROL

Descripcion de Acciones

Verificar la correcta utilizacion de los sistemas operativos de medicion y control exis-
tentes, permitiendo tener un control exhaustivo de la calidad del servicio prestado, op-
timizando los recursos existentes y pudiendo corregir de manera inmediata los desvios
gue puedan ocurrir.

Controlar el sistema de atencion al ciudadano, verificando la resolucién de los proble-
mas planteados y buscar la optimizacién de los recursos, coordinando acciones con la
Gerencia Operativa Atencion de Reclamos de la Direccion General de Control de Ges-
tion.

Evaluar los sistemas utilizados por las Subgerencias Operativas de Verificacion y
Gestion de Reclamos, buscando la optimizacion de los mismos.

Verificar el correcto cumplimiento del servicio de inspeccion realizado tanto por
Ceamse como las empresas privadas.

Coordinar la verificacion de los servicios de barrido, recoleccién y toda tarea de las
Empresas contratadas.

Analizar y evaluar propuestas de mejora constante en los distintos ambitos de incum-
bencia de la Direccion General.
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Asistir a la Gerencia Operativa en la elaboracion de la informacion estadistica sobre la
calidad de los servicios de higiene urbana que presentan las empresas concesionarias
gue permitan elaborar planes de mejora.

Evaluar los resultados de las verificaciones para ser considerados al momento de cer-
tificar los servicios prestados.

Proponer cambios en la prestacion de los servicios ya sea de Recoleccion y Barrido
como en la Inspeccion tercerizada.

5.2.4.4 SUBGERENCIA OPERATIVA CONTROL DEL TRAFICO
Descripcion de Acciones

Controlar la operativa diaria y la ejecucion de servicios, de toda organizacion destinada
a la limpieza o recoleccion de residuos de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Generar reportes e informacién que complemente el trabajo de las areas de inspeccién
y la toma de decisiones.

Controlar el posicionamiento y ruteo de todos los vehiculos que realicen limpieza o
recoleccion de residuos en la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Controlar el comportamiento de los vehiculos, detectando: desvios de rutas, retrasos,
paradas fuera de lo comun y otras irregularidades.

Tomar acciones correctivas frente a irregularidades detectadas en los servicios de
limpieza y recoleccién de residuos.

Proveer mapas y rutas para las inspecciones.

Controlar las descargas realizas en el CEAMSE por parte de los diferentes vehiculos
autorizados a recolectar residuos en la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Administrar los Planes de Trabajo Ajustado (PTA) y Maestros de Equipamiento de las
Empresas contratistas de la Direccion General de Limpieza.

Efectuar la evaluacion y célculo de las penalidades aplicables a las empresas contra-
tistas, en base a su desempefio.

Corroborar la informacion provista por la certificacion de disposicion final.

Corroborar la informacién provista por las empresas concerniente a los reclamos efec-
tuados mensualmente.

Suministrar la informacion necesaria para la certificacion ISO 9001.

Procesar la informacion suministrada por el area de inspeccion.
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5.25 GERENCIA OPERATIVA ZONAS VULNERABLES
Descripcion de Acciones

Arbitrar las medidas necesarias para que se ejecute la limpieza de espacios publicos
en zonas vulnerables de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Efectuar la recoleccion de residuos en las zonas vulnerables, mejorando, readecuando
y regularizando en las mentadas zonas el sistema de recoleccion (himedos, é&ridos,
verdes y voluminosos).

Realizar relevamientos, seguimiento, diagndsticos y propuestas de mejoras, gestio-
nando las acciones que promuevan la limpieza integral de las zonas mas vulnerables.

Realizar campafias de sensibilizacién de los vecinos sobre el uso del servicio.

Generar canales de comunicacién con las areas correspondientes de la Secretaria de
Habitat e Inclusion en relacion a las acciones que le fueran asignadas.

5.2.6 GERENCIA OPERATIVA SANEAMIENTO

Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccion General de Limpieza en sus funciones y en la formulacion de pla-
nes y ejecucion de politicas de saneamiento e higiene en el &mbito de la Ciudad, en
todo lo relativo al control de plagas.

Ejercer la fiscalizacion y control en materia de higiene de terrenos e inmuebles, en lo
relativo al control de plagas.

Supervisar la realizacion de los trabajos de desinfeccion, desinfectacion y desratiza-
cion de la via publica y/o espacios verdes de la Ciudad, establecimientos educativos,
Hospitales y Centros de Salud.

Confeccionar 6rdenes de inspeccién y coordinar las intimaciones, el labrado de actas
de comprobacion y disponer medidas precautorias en el marco del Cédigo de Faltas
de la Ciudad y deméas normativa vigente.

Coordinar el control fotografico de las casas deshabitadas y terrenos baldios en el am-
bito de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

5.2.6.1 SUBGERENCIA OPERATIVAPLAGAS

Descripcion de Acciones

Controlar los certificados de desinfeccion y desratizacion en aquellos locales que la
normativa lo exija.
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Efectuar los trabajos de desinfeccion, desinfectacion y desratizacion de la via publica
y/o espacios verdes de la Ciudad, establecimientos educativos, Hospitales, Centros de
Salud.

Efectuar la desinfeccion, desinsectacion y desratizacion del equipamiento y los edifi-
cios del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Efectuar los operativos correspondientes a los canales institucionales de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires habilitados a tal fin.

5.2.7 GERENCIAOPERATIVA DE HIGIENE EN LA VIA PUBLICA
Descripcion de Acciones

Coordinar la verificacion de la existencia de acopio de materiales desechables en la
via publica o espacios publicos, y su higienizacion.

Llevar el control estadistico y geo-referencial de los sectores en donde exista acopio
de materiales desechables en la via publica o espacios publicos.

Analizar la informacion estadistica y geo-referencial producida, proponiendo acciones
para resolver los conflictos que se susciten en el ejercicio de sus funciones.

Coordinar con el Ministerio de Desarrollo Social u otros organismos del Gobierno de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, las acciones a implementar en la via publica o
espacios publicos cuando las circunstancias lo requieran.

Responder ante requerimientos del Ministerio Publico Fiscal y la Policia Metropolitana
en todo aquello que sea materia de su competencia, y coordinar las acciones conjun-
tas a realizar.

Coordinar con la Gerencia Operativa de Control de Higiene Urbana de la Direccién
General Fiscalizacion en la Via Publica la inspeccion y el labrado de actas cuando se
detecten infracciones a la normativa vigente.

Coordinar con la Direccion General Atencion Vecinal la recepcion de los reclamos y
denuncias en la materia de su competencia.

5.2.7.1 SUBGERENCIA OPERATIVA DE HIGIENIZACION DEL ESPACIO PUBLICO
Descripcion de Acciones

Verificar la existencia de acopio de materiales desechables en la via publica o espa-
cios publicos, procediendo a su higienizacion.
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Desarrollar en coordinacion con el Ministerio de Desarrollo Social u otros organismos
del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, las acciones relativas a la ma-
teria de sus competencias.

Confeccionar informes de constatacion de infracciones a la normativa vigente, en
cuanto al ambito de sus competencias, elevandolos para su tratamiento.

5.2.7.2 SUBGENERENCIA OPERATIVA DE ESTADISTICA, ANALISIS Y PLANEA-
MIENTO

Descripcion de Acciones

Compilar los datos de las acciones ejecutadas por la Subgerencia Operativa de Higie-
nizacion del Espacio Publico.

Producir estadisticas sobre las acciones que desarrolle la Subgerencia Operativa de
Higienizacion del Espacio Publico.

Llevar un archivo documental de las acciones implementadas.

Proponer acciones y/o programas a los fines de resolver la problemética vinculada a la
existencia de acopio de materiales desechables en la via publica o espacios publicos.

5.3 DIRECCION GENERAL TRATAMIENTO Y NUEVAS TECNOLOGIAS
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Formular e implementar la planificacion y el control del tratamiento de residuos sélidos
urbanos humedos y secos en el ambito de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Coordinar y planificar todas las medidas necesarias tendientes a cumplimentar la Ley
N° 1.854 de Basura Cero y sus Decretos Reglamentarios.

Verificar la correcta ejecucion de la actividad en las plantas de tratamiento de residuos,
ejerciendo el poder de fiscalizacién, control y sancién de los servicios de cargay des-
carga de residuos, como asi también, la construccion, contratacion y/o licitacion de
nuevas plantas de tratamiento.

Dictar los protocolos para el correcto funcionamiento de las Plantas de Tratamiento de
residuos.

Analizar y proponer mejoras en las plantas de tratamiento.

Mantener un vinculo con el CEAMSE patrticipando activamente en las mejorias y solu-
ciones que pudieran llevarse a cabo para un mejor funcionamiento de la actividad.
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Verificar la gestiéon de los reclamos, denuncias y/o anomalias que se presenten en el
desarrollo del tratamiento de residuos por ruidos, polvo, vibraciones, contaminacion,
entre otras, en coordinacion con la Gerencia Operativa Atencion de Reclamos depen-
diente de la Direccion General de Control de Gestion.

Disponer de las medidas necesarias para el correcto tratamiento de los residuos en el
ambito de la Ciudad Autébnoma de Buenos Aires.

5.3.1 GERENCIA OPERATIVA DE PLANTAS DE TRATAMIENTO
Descripcion de Acciones

Asistir en la supervision e inspeccion del desarrollo de la actividad en las plantas de
tratamiento de residuos pertenecientes al &mbito de la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires.

Informar al Director General de cualquier anomalia y/o deficiencia en la prestacion de
la actividad.

Analizar, proponer y planificar la construccién, contratacion y/o licitacion de nuevas
plantas de tratamiento, en conjunto con la Gerencia Operativa de Nuevas Tecnologias.

Realizar informes periédicos sobre el estado, desarrollo y actividad de las plantas de
tratamiento y elevarlos a la Direccién General.

5.3.2 GERENCIA OPERATIVA RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

Descripcion de Acciones

Analizar, proponer, planificar y proyectar acciones, instrumentos, normativas y proce-
dimientos vinculados al cumplimiento de las misiones y funciones de la Direccion Ge-
neral de Tratamiento y Nuevas Tecnologias.

Analizar y evaluar propuestas de mejora constante en todos los &mbitos de incumben-
cia de la Direccién General.

Realizar inspecciones en las plantas de transferencia, incorporando sistemas y tecno-
logias al control de las operaciones y logistica.

Dar curso al cumplimiento de los convenios firmados, tomando las medidas necesarias
para su implementacion.

Analizar y profundizar la busqueda de nuevos predios para la posible construccion de
una planta de transferencia en el &mbito de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Desarrollar y revisar un plan de contingencia.
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Participar en el disefio de todos los servicios a cargo de la Direccion General, asi co-
mo de sus planes de trabajo, operatorias, frecuencias y demas contingencias de los
mismos.

Administrar el Registro de Transportadoras de Materiales Aridos y Afines y el control
del pago de aranceles.

Fiscalizar el cumplimiento de la normativa vigente en lo relativo al funcionamiento de
las Plantas de Tratamiento, asi como a la carga y descarga del material en las mismas
por parte de las Transportadoras de Residuos, elaborando intimaciones y labrando
actas de comprobacion en caso de corresponder.

5.3.3 GERENCIA OPERATIVA NUEVAS TECNOLOGIAS

Descripcion de Acciones

Analizar, proponer, investigar y planificar distintos tipos de tecnologias para el trata-
miento de residuos sélidos urbanos humedos y secos en el ambito de la Ciudad Auté-
noma de Buenos Aires.

Analizar y evaluar la viabilidad de implementar proyectos vinculados a las distintas
tecnologias existentes, en cuanto a volumen a tratar, costo, ubicacion, traslado, entre
otras, teniendo en cuenta, tanto la normativa vigente, como los plazos a cumplir.

Evaluar la posibilidad de implementar sistemas de conversion de residuos a energia
en el caso que fuera necesario.

5.4 DIRECCION GENERAL RECICLADO
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Planificar, realizar y desarrollar la gestion integral de los residuos sdlidos urbanos se-
cos no dispuestos en la via publica, a fin de preservar los recursos ambientales, consi-
derando los generadores especiales, de conformidad a lo establecido en la Ley de
Basura Cero N° 1.854.

Elaborar instrumentos de promocion econémica e integrar circuitos informales, coope-
rativas y pequefias empresas que operen en el mercado de la recuperacion y reciclado
al sistema de provision de servicios del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires; incluyendo fomentar las practicas asociativas y la capacitacion de los Recupe-
radores Urbanos (RU), asistiendo a aquellos que lo requieran, en su incorporacion al
mercado laboral.

Formular planes referidos a la separacion en origen tanto de los residuos domiciliarios
secos, como de los establecimientos incluidos en la Ley N° 1.854, Generadores Espe-
ciales.
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Participar en el disefio de campafias de difusion en torno a la separacion en origen
(preseleccion domiciliaria de residuos).

Supervisar la gestion el Registro Unico Obligatorio de Recuperadores Urbanos (RU) y
el Registro de Cooperativas y Pequefias y Medianas Empresas (REPYME) y los Su-
bregistros del Registro de Operadores de Residuos Solidos Urbanos vinculados a re-
siduos secos.

5.4.1 GERENCIA OPERATIVA RECOLECCION DOMICILIARIA

Descripcion de Acciones

Coordinar todos los aspectos referidos a la gestion de los Recicladores Urbanos, en su
tarea de recoleccion domiciliaria en la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Coordinar la logistica y los elementos necesarios para proveer a los Recicladores Ur-
banos (RU).

Efectuar el seguimiento de la gestion de los mismos y analizar su eficiencia, elaboran-
do informes periddicos a ser elevados a la Direccién General.

Asistir a la Direccion General en el disefio campafias de difusion en torno a la separa-
cion en origen (preseleccion domiciliaria de residuos).

Gestionar el Registro Unico Obligatorio de Recuperadores Urbanos (RU), el Registro

de Cooperativas y Pequeias y Medianas Empresas (REPYME), y los Subregistros del
Registro de Operadores de Residuos Sdlidos Urbanos vinculados a residuos secos.

5.4.2 GERENCIA OPERATIVA CENTROS DE RECICLADO
Descripcion de Acciones

Gestionar, operar y mantener las plantas de clasificacion de residuos para su trata-
miento.

Relevar, planificar, proyectar y ejecutar las obras de instalaciones de nuevas plantas
de clasificacion de residuos.

Generar la informacion operativa y de gestion de los Centros de Reciclado.

Construir maquinarias y equipamiento para uso de las Cooperativas en los Centros de
Reciclado.

5.4.3 GERENCIA OPERATIVA LOGISTICA
Descripcion de Acciones

Supervisar la logistica proporcionada por el Gobierno de la Ciudad a los recicladores.
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ANEXO Il
Supervisar la gestion de la logistica disponible para la recoleccion en Grandes Gene-
radores, Generadores Especiales y Domiciliaria.

Formular, programar y realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la flota de
vehiculos.

Mantener y capacitar a las Cooperativas respecto a los talleres de camiones, 6mnibus
y otros medios de transporte de materiales.

5.4.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA GRANDES GENERADORES
Descripcion de Acciones

Promover el involucramiento de los Generadores Especiales de Residuos Solidos
Urbanos a los programas de separacion en origen de la Ciudad.

Gestionar convenios de cooperacion para el desarrollo de la industria del reciclado.
Llevar un registro de Grandes Generadores de RSU de la Ciudad.

Brindar informacion técnico ambiental del sistema de reciclado para el desarrollo de
capacitaciones orientadas a diferentes publicos.

FIN DEL ANEXO
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