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ANEXO - RESOLUCION N° 97/ISSP/16

INSTITUTO SUPERIOR DE SEGURIDAD PUBLICA
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

Generalidades

Articulo 1: Misidn.

La biblioteca se constituye en un recurso de apoyo a los objetivos de ensefianza-aprendizaje e
investigacién cientificay técnicaque persigue el Instituto Superior de Seguridad Publica mediante el aporte de
sus servicios dirigidos a los estudiantes y a la comunidad académica today la facilitacidn del acceso libre ala
informacion.

Articulo 2: Usuarios.

Los usuariosinternos son aquellos quienes cursan estudios de cualquier nivel, docentes, investigadores,
autoridades y no docentes de la Casa.

Lo usuarios externos son aquellas personas provenientes de instituciones publicas y privadas con las que
el Instituto mantiene convenios y el publico en general.

Articulo 3: Funcionamiento.

La biblioteca funciona los dias lunes a viernes en el horario de 10.00 a 20.00 horas, excepto que por las
necesidades de mejorade lamisma o por circunstancias excepcionales se deba suspender temporalmente el
servicio o disponerse un horario especial.

Articulo 4: Servicios.

La biblioteca presta los siguientes servicios:

e Acceso directo alacoleccidn fisica y virtual.
Préstamo.

e  Préstamo interbibliotecario.

e  Consultadel catdlogo en linea.

e Referencia especializada.
Servicio de Obtencion del Documento (S.0.D.)

e Boletin mensual de novedades por correo electrénico.

e Difusidon Selectiva de Informacién (D.S.1.)

e Recomendacion de lecturas destacadas.

e Sugerencia de sitios Web.

e Formacion de usuarios.

Articulo 5: Préstamo.

Se reconocen tres modalidades de préstamo de material bibliografico:
a) Préstamo en sala de lectura con estanteria abierta;

b) Préstamo domiciliario;

c) Préstamo Interbibliotecario.

Articulo 6: Préstamo en la Sala de Lectura.

El usuario podrasolicitarhasta3 (tres) ejemplares para la consulta en sala de lectura diez minutos antes
del cierre de la sala de lectura no se podra solicitar nuevos materiales y se deberan devolver aquéllos que
hasta ese momento se hayan tenido en uso.
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Articulo 7: De la Sala de Lectura.

Para asegurarun ambiente agradable y productivo parael estudioy la investigacidn, en la sala de lectura
no se puede:

a) retirar material bibliografico sin ser previamente registrado en el sector de préstamos;

b) mantenerconversaciones o actitudes que perturben el climade silencio necesario parael estudioyla
investigacion;

c¢) mutilarel material, marcarlo, subrayarlo, arrancar paginas enteras o partes de ellas, dafiar las tapas o
la encuadernacion y afectarlo de cualquier otro modo;

d) moverde susitio, rayar o maltratar el mobiliario;

e) fumar, introducir alimentos y bebidas de cualquier tipo, encender aparatos de sonido y teléfonos
celulares.

Articulo 8: Préstamo domiciliario.

El trdmite para el préstamo es personal e intransferible pero la devolucién del material puede ser
realizada por terceros.

Quienrecibe laobraes responsablede suguarda, conservaciény devolucién en el plazo establecido y de
que el uso y sueventual reproduccidncumplaconla legislacion vigente de propiedad intelectual (Ley 11.723).

Articulo 9: Exclusion.

Quedan excluidos del préstamo domiciliario las obras de referencia, bibliografias, diccionarios,
enciclopedias, legislacion, etc.; los materiales considerados especiales y todas las publicaciones peridédicas que
formen parte del acervo bibliografico.

Articulo 10: Uso del fondo bibliografico para préstamo domiciliario.

Con la finalidad de propiciar la accesibilidad al fondo bibliografico por parte de toda la comunidad
educativase han establecido condiciones para el uso del servicio de préstamo domiciliario, reconociendo la
siguiente divisidn conceptual:

a) bibliografia de catedra (BC): fondo documental en estanteria perteneciente a la bibliografia
obligatoria dispuesta por el profesor de cada catedra;

b) bibliografia general (BG): fondo documental en estanteria que no forma parte de la bibliografia
obligatoria de catedra;

c) bibliografia duplicada (BD): ejemplares duplicados ubicados en estanteria.

Articulo 11: Tipos de usuarios.

Se reconocen cuatro tipos de usuarios que pueden acceder a este tipo de préstamo:
a) cadetes;

b) alumnos de tecnicaturay licenciatura;

c) profesoresy autoridades del Instituto;

d) personal administrativo.
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Articulo 12: Grilla de Préstamos.

TIPO DE PRESTAMOS DiAS RENOVACIONES
USUARIO
Cadetes 3 3 BD 3
Alumnos de
Tecnicatura 3 7 BD 3BC,BGYBD
Superiory 3 BCyBG

Licenciatura

Profesores
Autoridades 5 7 BC,BGYBD 5BC,BGYBD
Investigadores

Personal 3 3 BC,BGYBD 3BC,BGYBD
administrativo

BC: Bibliografia de Catedra - BG: Bibliografia General - BD: Bibliografia duplicada

Art. 13: Reserva.

Se puede efectuarreservas parael préstamo de material. La cantidad maximade reservas no excederd el
numero de documentos que el usuario puede tener en préstamo. La biblioteca comunicara el momento en
que la reservaestaa disposicién. Pasadas las 24 horas sin haberformalizado el préstamo el material podra ser
entregado a otro usuario.

Articulo 14: Renovacién.

Los préstamos de material pueden ser renovados por el mismo periodo por el que fueron otorgados,
siempre que no existan reservas pendientes. La renovacion puede hacerse en forma personal, via mail o
telefénicamente en los horarios fijados.

Articulo 15: Préstamo domiciliario nocturno.

Podran acceder a este servicio Unicamente los cadetes del Instituto Superior de Seguridad Publica.

Los ejemplares pertenecientes ala Bibliografia de Catedra y Bibliografia General podran ser retirados en
préstamo domiciliario nocturno, a partir de las 19:30 horas y hasta las 10:00 horas del dia siguiente.

Articulo 16: Préstamo domiciliario de fin de semana.

Podrdn acceder a este servicio Unicamente los cadetes del Instituto Superior de Seguridad Publica.

Los ejemplares pertenecientes ala Bibliografia de Catedray Bibliografia General, pueden serreservados y
retirados los dias viernes y devueltos el préximo dia habil.

Articulo 17: Préstamo Interbibliotecario.
Mediante esta modalidad se ofrece al usuario bibliografia perteneciente a otras bibliotecas con las que se
tenga el convenio correspondiente. El servicio estad sujeto a las condiciones establecidas por el acuerdo
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suscrito. Incluye también el préstamo de nuestro fondo a usuarios externos, pertenecientes a las bibliotecas
con las que exista convenio vigente.

Articulo 18: Sanciones.

La autoridad a cargo de la Biblioteca controlara que el material retirado en préstamo sea devuelto en
tiempoy forma.

De no cumplirse con el plazo se impondra 2 (dos) dias corridos de suspension para retirar ejemplares por
cada dia de atraso en la devolucidn.

El usuario que adeude unlibroala bibliotecano podraretirarotro hastasu devoluciény el cumplimiento
de la sancién correspondiente.

Articulo 19: Pérdida de material.

En caso de pérdidaodeteriorode alglin material de labiblioteca, el usuario deberd avisar de inmediato y
proceder a su reposicion dentro de las dos semanas de vencido el plazo de préstamo. Si el material se
encontrase agotado, deberd consultar con el personal de biblioteca para reemplazarlo por otro de similares
caracteristicas.

Articulo 20: Usuarios del servicio de préstamos.

Los usuariosinternos pueden accederatodos los servicios que prestalabiblioteca, con las salvedades de
los articulos 15y 16 de este Reglamento.

Los usuarios externos sélo podran acceder al servicio de préstamo en la Sala de Lectura.

Articulo 21: Registro.

Todos los usuarios que utilicen los servicios de labibliotecadeben previamente registrarse con sus datos
personales indicando su actividad en el Instituto.

Para solicitar un servicio completaran los formularios que el personal de la biblioteca indique.

Todo material que se retirade labiblioteca deberaserregistrado. El personal de labiblioteca verificara el
estado del material bibliogréfico antes de realizar el préstamoy exigira al usuario su devolucién en el mismo
estado.

FIN DEL ANEXO



		2016-05-23T18:12:52-0300
	Patricia Bonavena




